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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole: Osnovna Skola “Petar Zorani¢”
Adresa: 23232 Nin, Dr. Franje Tuduman 3
Osnivac: Zadarska zupanija

Matic¢ni broj: 03137562

OIB: 03918739947

Upis u sudski registar:

Telefon: 023/264-023; Telefax: 023/264-082

E-mail:ured@os-pzoranic-nin.skole.hr

Ravnateljica Skole: Kata Knezevi¢

Voditelj podrucne $kole Vrsi: Dijana Peki¢/Tamara Perkovic¢

Broj ucenika: 257
I.- IV. razred: 126
V.- VIII. razred: 131

Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 42

Broj uc¢enika putnika: 43

Broj razrednih odjela: 19 (11 RNi 8 PN)

a) Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli:  8(4 RN 14 PN)

b) Broj razrednih odjela u podru¢noj skoli Vrsi: 8 (4 RN 14 PN)

¢) Broj razrednih odjela u podruc¢noj Skoli Ninski Stanovi 1 (4 RN komb.)
d) Broj razrednih odjela u podru¢noj skoli Zaton: 2 (2.13.komb.+3.1.)

Broj smjena: 2 (PS Vrsi 2. RN i 1. RN ujutro/popodne i 3. i 4. RN jutro/popodne) svi ostali ujutro
Nin: 1 smjena od 7.45 sati do 14.30 sati. RN od 8.30 do 13.45 h.

Vrsi: 1. smjena od 8.00 sati do 14.45 sati, 2. smjena od 12.30 sati do 17.00 h

Ninski Stanovi, Zaton: Od 8.30 sati do 13.30 sati

Broj djelatnika: 50, 2/3
a) Broj ucitelja predmetne nastave: 24

b) Broj ucitelja razredne nastave: 11

c¢) Broj stru¢nih suradnika: 2,2/3
d) Broj ostalih djelatnika: 12



e) Ravnatelj: 1
Broj mentora: 5

Broj savjetnika 2

Broj racunala u Skoli: 62

Broj specijaliziranih ucionica: 2 (informatika ucionica, u¢ionica kemije 1 bilogije u mati¢noj skoli)
Broj opéih uéionica: 20 (10 MS, 6 PS Vrsi, 2 PS N. Stanovi i 2 PS Zaton)

Broj Sportskih dvorana: I (mati¢na $kola)

Broj Sportskih igrali§ta: 3 (mati¢na $kola i PS Ninski Stanovi, PS Vrsi)

Skolska knjiZnica: I (mati¢na $kola)



1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o Skolskim uvjetima

SKOLA BROJ UCENIKA | BROJ UCENIKA UKUPNO

L.-IV. RAZ. V.-VIIIL. RAZ. UCENIKA
Mati¢na $kola Nin 55 86 141
Podrucni odjel Vrsi 48 45 93
Podrucni odjel Ninski Stanovi 8 - 8
Podrucni odjel Zaton 15 - 15
Ukupan broj u¢enika 257

Osnovnoj Skoli “Petar Zorani¢” pripadaju Cetiri naselja u krugu od 15 kilometara. To su mjesta: Nin

koji broji oko 2724 stanovnika zajedno s okolnim mjestima ( Zaton i Ninski Stanovi) i Vrsi s oko 1600

stanovnika.

Skolsko podrugje podijeljeno je na Getiri dijela: Mati¢na §kola u Ninu od I. do VIIL razreda,

Podruéni odjel Vrsi od 1. do VIII. razreda, Podru¢ni odjel Zaton obuhvaca ucenike od I. do IV. razreda te

Podrucni odjel Ninski Stanovi od I. do IV. razreda.

Naselja koja pripadaju Skoli prometno su povezana s Ninom i Zadrom, a prijevoz ucenika je

organiziran s autobusnim prijevoznikom “Liburnija”. Sva mjesta su priklju¢ena na elektricnu 1 vodovodnu

mrezu 1 imaju telefonske prikljucke.

1.2. Unutrasnji prostor Skole

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasi¢na ucionica, kabinet,
knjiZnica, dvorana) Broi Veli¢ina . | Veli¢ina Opéa Didakticka
roj 2 Broj 2 ) )
um um opremljenost | opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1. do 4. razred 4 232 2 4 3
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik
Glazbena kultura ! >3 4 3
Vjeronauk 1 17
Strani jezik (eng. i tal. jezik)
Povijest ! >3 4 3
Geografija




Matematika

Priroda i biologija

58

Likovna kultura

Fizika

Kemija

Tehnicka kultura

58

17

Informatika

58

17

OSTALO

Dvorana za TZK

514

16

Produzeni boravak

Knjiznica i ¢itaonica

47

Dvorana za priredbe

Zbornica

41

Uredi

80

PODRUCNA SKOLA VRSI

RAZREDNA NASTAVA

1. do 4. razred

128

28

PREDMETNA NASTAVA

Hrvatski jezik

Glazbena kultura

Vjeronauk

64

14

Strani jezik (eng. i tal. jezik)

Likovna kultura

Vjeronauk

64

14

Povijest

Geografija

Priroda i biologija

Kemija

70

14

Fizika

Tehnicka kultura

Matematika

64

14

Informatika

24

OSTALO

Zbornica

20

Uredi

16

Knjiznica

16




PS NINSKI STANOVI

1.do 4. razred 2 60 4 3
OSTALO

Zbornica 1 10 3

PS ZATON

1.do 4. razred 2 80 4
OSTALO

Zbornica 1 8 3
UKUPNO: 33 1882 11 186

1.3. Stanje Skolskog igraliSta i plan uredenja

Naziv povrSine

Veli¢ina u m?

Ocjena stanja

Sportsko igraliste MS 900 Potrebno uredenje

Zelene povrsine MS 800 Odrzavanje

Sportsko igraliste PS Ninski Stanov 800 Odli¢no

Zelene povrsine PS Vrsi 500 Odrzavanje

Sportsko igraliste PS Vrsi 900 Odli¢no, tartan podluga
UKUPNO 3900

Oko mati¢ne Skole posadene su masline, agrumi i nekoliko sadnica Zivice te stabala za hladovinu.

Skolski okoli§ se uredivao kroz izvannastavne aktivnosti u suradnji s Gradom Ninom. Ucenici su oslikavali

dijela dvorista ispred mati¢ne $kole, PS Vrsi i PS Zaton.

U planu je izdradnja vrtnih gredica za sadnju autohtonih povrtnih kultura I ljekovitog bilja.

Planirana je berba i prerada maslina.

Podru¢na Skola u Vrsima ima veliku okolnu povrSinu na kojoj je lokalna zajednica izgradila
sportsko igraliSte. Sustavno se ureduje dvoriSni prostor oko Skole, u planu je nastavak uredenja ulaznog

dijela dvorista. Ucenicima su osigurane sjedece povrSine za boravak na svjezem zraku za vrijeme velikog

odmora ili za koriStenje u svrhu realizacije nastavnih sadrzaja.




1.4. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA STANJE STANDARD
Audiooprema:
Glazbene linije mini kom. 2
Video i fotooprema:
DVD player kom. 2
TV prijemnik kom. 2

Informaticka oprema:

Racunala stolna kom. 4 6
Racunala prijenosna kom. 62 62
LCD projector kom. 19 20
Tableti: 48

Printeri 12

Internet u svim ucionicanma-CARNET

Ostala oprema:

Interaktivna ploca kom. 5 19
Bijela ploca kom 19 19

Nastavna sredstva 1 pomagala su dosta brojna. Oni su u funkciji i maksimalno koristeni. Opremaju
se informaticke ucionice. U sve uc€ionice uveden je Internet. Postavljeni su projektori 1 projekcijska platna.

Kupljeno je 5 novih prijenosnih radunala za PS Vrsi, sredstva za to je osigurala Zadarska Zupanija. .

1.4.1. KnjizZni fond Skole
Svake godine se dopunjava u skladu sa sredstvima pristiglim od MZO ili osnivaca- Zadarske Zupanije.

KNJIZNI FOND STANJE | STANDARD
Lektirni naslovi (I. — I'V. razred) 900 1170
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 1400 1725
Knjizevna djela 3650
Stru¢na literatura za ucitelje 1480
Ostalo 1144
UKUPNO 8.547

10



1.4. Plan adaptacije i dogradnje

U izradii je dokumentacija za pregradnju PS u Vrsima, financiraju Opéina Vrsi I Zadarska zupanija u svrhu
podizanja standard obrazovanja. Za gradnju I pregradnju predvidena su sredstva iz NPOO I Op¢ine Vrsi.
Idejni projekt za Skolsku kuhinju u mati¢noj Skoli — ceka objavu natjecaja MZO. U svrhu podizanja

standard obrazovanja, moguénost otvaranja produzenog boravka.

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM
ZADUZENJIMA U 2024./2025 . SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uditeljima razredne nastave

.g Godin.a Stupanj | Mentor-

'.5 Ime i prezime ECCER Zvanje stru¢ne | savjetnik | Godine
& spreme staza
1. | Martina Jelenkovi¢ 1985. profesor razredne nastave VII.  |U¢é.mentor 14
2. | Ana Baradi¢ 1979. | Dipl.uit.raz. nastave VII. |U¢.mentor 19
3. | Martina Predovan | 1982. Dipl.ucit. razredne nastave VIL 6
4. | Zeljana Popi¢ 1973. | nastavnik razredne nastave VL. | Ul.savj. 26
5. | Antonela K.Rasi¢ 1990. | Mag.prim. obr. VIL 2
6. | Damir Buli¢ 1962. | nastavnik razredne nastave VL 38
7. | Ines Jakovéevi¢ 1990. | Dipl.u¢. razredne nastave VIL 4
8. | Anita Sango 1972. profesor razredne nastave VII. |U¢.ment. 26

9. | Ivana Batur 1981. Dipl.ucit.razr.nastave VIL 19

10. | Milena Predovan 1964. | nastavnik razredne nastave VI.  |[Ué.ment. 35

11. | Iva Maras 1976. profesor razredne nastave VII. | UC.mento 22

2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave

11



Redni . . Godina . Stupftnj Pl’edfl.let(i) Me.ntm.'— Gogl.
. Ime i prezime . Zvanje strucne koji(e) savjetnik | staza
Broj rodenja .
spreme predaje
1. | Ana Mrkela 1987. Prof. hrvatskog j. VIL Hrv. jez. 8
2. | Dijana Kadlik 1987. Prof. hrvatskog j. VIL Hrv. jez.
3. | Martina Zivkovi¢ 1990. Mag.ing.brodost. VIL. Matem. 6
4. | Antonijo Zrili¢ 1978. Prof. pov. VIL Povijest 16
5. | Josipa Radovi¢ 1984. Prof. engl.i tal. jez. | VIL Tal. j.
Prekpalaj 14
6. | Ana Culina 1973. Prof. bio. i kem. VIL Biologija,
kemija 22
7. | Tatjana Bajlo 1963. Dipl.ing.kemijske VIL. Kemija
tehnologije 25
Marina Dikli¢ Matesid 1981. Prof. povijesti VIL Povijest 17
9. | Denisa Spar 1986. Mag. fizike i VIL Fizika i
kemije kemija 8
10. | Boris Cikac 1990. Mag kip.,prof. lik.ky VII. Likovna k 9
11. | Jelena Laca 1968. Prof. glazbene k. VII. Glazbena k. 26
12.| Silvana Miligi¢ Sosa | 1982. Prof. glazbene k. VIL Glazbena k. 16
13.| Neven Vuckovié 1962. Prof. TZK VIL TZK 36
14. | Mirjana Ivankovi¢ 1983. Prof. engleskog i VIl Eng. i tal.
Mileti¢ talijanskog jezika jezik 13
15. | Ivana Filipovi¢ 1980. Vjerouditelj VIL Vjeronauk 14
16. | Klaudija Pavlovi¢ 1972. Vjerouditelj VIL Vjeronauk 25
17. | Paulo Skibola 1967. Dipl. ing. brodostr | VIL. Informatika 28
18. | Ivana Milin 1971. Prof. engleskog j. VIL Engleski j 24
19. | Dario Jovi¢ 1977. Prof. geog. i tal. j VIL Geog.,Tal,j. 21
20.| Nives Predovan 1971. Prof. talijanskog j. VIIL Engleski j 26
21.| Jelena Kraljev .1986.  [Mag.eduk.geog. i nje| VIL Njem.j. 6
22.| Andrea Valci¢ 1982. Dipl. ing.prometa VII Tehnicka k. 13
24.| Monika Pesa 1976. Dipl.ucit. VII  [Infornmatika 13
25. | Luka Stori¢ 1990. Prvost.eduk. VII  [Matematika
matematike 4
26. [Tamara Perkovié 1990. Mag.hrv.jez.i knjiz. VII. [Hrv. Jez.
Zamjena /
27. [Senka Grli¢ R.Cosi¢ 1975. Prof.njem.i knj.isoci{ VII. [Njemacki j.
zamjena 9

12




2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Red. . . Godina ) St“pfmj Radno Me.ntm.'— Gofi'
7 Ime i prezime . Zvanje strucne A savjetnik | staza
Broj rodenja mjesto
Spreme
1. | Kata Knezevi¢ 1969. Dipl. ucit.. VIL. Ravnatelj 28
2. | Mila Bolonja . Prof. pedagogije VIL Pedagog
1973. 10
3. | Elvira Vuckovié 1969. Prof. psihologije VIL Psiholog  [Uc¢.savjetn| 32
4. |[Marija Lisica 1988. Mag. psihologije VIL psiholog 8
5. | Sanja Maldini 1964. Prof. hrv. jez i VIL Knjiznicar 28
dipl.knjiz.

13




2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnici

Red. Ime i prezime Godina ) Radno Prif{”‘“}iék Ime i prezime
broj pripravnika rodenja Zvanje mjesto 1 staz mentora

! L J otpoceo

I.|  Martina Zivkovi¢| 1990. [Maging.brodostr{Uciteljica Lidija Soki¢

rstva Matematike ;
1.10.2023. KOS Ivo Masina
2.2. Podaci o ostalim radnicima

Red: Ime i prezime Godin.a Zvanje Stupanj Radno mjesto Godjne
broj rodenja stru. spreme staza

1.| Frane Mari¢ 1981. Pravni fakultet VIL Tajnik 10

2.| Ivan Ljubici¢ 1973. Automehanicar | IV. Domar-loza¢ |10

3.| Meri Predovan 1977. Osnovna Skola Spremacica 17

4.| Martina Predovan 1982.. Prehram. teh. Iv. Spremacica 10

5.| Ankica Ivani¢ 1962. Tehnicka skola Iv. Spremacica 38

6.| Zvjezdana Vukic¢ 1962. Tehnicka Skola Iv. Spremacica 27

7.| Branka Senkié 1977. Ekonomska skola | IV. Radunovoda [0

8.| Robert Pijaca 1964. Tehnic¢ka Skola Domar 28

9.| Marija Skibola 1983. Ped.obrtn.Skola | IV. Spremacica 10

10 Iva Mihi¢ 1976.  |Hot.tur.i ugost. sk. Iv. Kuharica 26
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2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skola

2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

5
2|« 2
‘S g = < = 2 S |e s =
= > E :: T E % = -§ E E *E E < § = o '%
o o = = = S @ @ il = o= = >A
= £ |5 e S& | & &)
1| Iva Maras J\A 15 2 1 1 (1 20 40 735
2| Martina IL 16 2 1 1|1 21 40 735
Jelenkovic
4| Zeljana .| 16 2 1| 1]1 21 40 735
Popi¢
5.| Antonela K. [I1./I1I.. 16 2 1111 21 40 735
Rasic
6.] Damir Buli¢ V. 15 2 1 1 1 20 40 735
7| Ines Jakovéevi¢ IV. 15 2 1 {1 1 20 40 735
8. Anita Sango L 16 2 1|1 |1 20 40 735
9| Ivana Batur L 16 2 1 1 1 21 40 735
10| Milena IL 16 2 111 |1 21 40 735
Predovan
11| Martina L-IV. 16 2 1 1|1 21 40 735
Predovan
12| Ana Baradi¢ I1I. 16 2 1 1|1 21 40 735
2.3.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja predmetna nastave
A —
© « on >
= Z | < S| &
e - 5 ,‘é S § ® o S . | 2 8 S o o = | = o =2
E1EE |2 | |Eificzzifis|if iz
g | = 8 S S =2 29+t 2989 Z 22| =2 %
EN - S |2iSEgYgi38T 883 F|&
4 A~ ~ =2 = ] a _ o @ &
& S £l O
Ana Hrvatski 18 1 1 1 22 18 | 40 | 140
1. Mrkela J- 0
3. Dijana Hrvatski 18 1 1 1 1 22 18 | 40 | 140
Kadlik j. 0
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Z-Tamara

Perkovié¢
4. Boris Likovna 8 9 7116 | 774
Cikac kultura
5. Jelena Glazbena 6 8 7115 | 540
Laca kultura
6. Andrea Teh. kult. 8 13 7120 | 700
Valéic¢
7. Denisa Fizika 10 15 11| 26 | 936
Spar Kemija
8. | Luka Matem. 16 21 20| 40 | 140
Storié 0
9. Martina Matem. 16 22 18 | 40 | 140
Zivkovié 0
10. Paulo Informa. 8 10 24 16 | 40 | 140
Skibola 0
11. Monika Informati 20 24 16 | 40 | 140
Pesa ka- 0
1zborna
12. | Antonijo | Povijest 8 11 7 | 18 | 720
Zrili¢
13. Josipa Talijans.j. 3 6 15 8 | 23 | 828
Radovié )
P Engl. j.
14. Ivana Engleski 17 23 17 | 40 | 140
Milin j. 0
15. Nives 17 2 23 17 | 40 | 140
Predovan 0
Engl ;.
16. Ana Prir. 17, 205 | 19| 40 | 140
Culina 5 5 0
Kem.

Biol.




17. | Mirjana Engl,j. 9 8 1 11 23 17 | 40 | 140
Ivankovié¢ . 0
Mileti¢ | TalijJ:
18. | Tatjana Kemija 4 1 5 419 | 324
Bajlo
19. Dario Geografij 15. 4 1 1 21.5. | 18 | 40 | 140
Jovi¢ a 5 5 0
Tal. Jez.
20. | Marina Povijest 8 11 6 | 17 | 612
D.Matesic¢
21. Neven TZK 16 1 18 |23 | 40 | 140
Vuckovi¢ 0
22. | Klaudija | Vjeronau 20 2 24 16 | 40 | 140
Pavlovi¢ k 0
23. Ivana Vjeronau 18 4 24 116 | 40 | 140
Filipovi¢ k 0
24. | Silvana | Glazbena 5 2 9 7 | 16 | 576
M.Sosa k.
25. Jelena Njemacki 14 1 16 9 |25 | 900
Kraljev J-
Senka
G.RC.
25.| Camil | Islamski 2 2 | 2| 4 | 144
Basi¢ vjeronauk
(ugovor o
djelu)
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2.3.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika

Red. | Ime i prezime Radno Rﬁdno Rad sa Broj sati B ro.jv s?ti
broj radnika Struka miesto vrijeme strankama tiedno godiSnjeg
L (od—do) | (ed—do) | ¥ zaduZenja
1. | Kata Knezevi¢ Dipl.ucit Ravnatelj | 7:30-15:30 9-13 40 2088
2. [Mila Bolonja Prof. pedagogije| Pedagog | 7.30-13:30 8-13 40 2088
3. | Elvira Vuckovi¢ |  Prof. psihologije| ~Psiholog [UT.svaki 2. 12 632
-//- Sr.7.30-13.30  9-13
4, | SamjaMaldini Prof. hrv. J., dipl. | oy iear | 730-13:30 | 813 40 2088
Knjiz.
5 | MarijaLisica  [Prof.psihologije Psiholog  [P0.7.30-13.3 9-13 12 632
- Svaki2.Zetv.| 0713
Ravnatelj i str¢na sluzba u slu¢aju potrebe rade i poslijepodne.
2.3.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole
Redni Ime i prezime . Rﬁdno Broj sati Bro.jv sflﬁ
. . Struka Radno mjesto vrijeme . godiSnjeg
broj radnika tjedno o
(od — do) zaduZenja
1. | Frane Mari¢ Dipl. pravnik Tajnik 7.30-15.30 40 2088
2. | Branka Senki¢ Ekonomska Sk. Racunovoda {7.30-15.30 40 2088
3. | Robert Pijaca Tehnigka 3k. Domar 7-11 20 700
4. | IvaMihi¢ Hot.tur.i ug.8kq Kuharica 7-15 40 2088
5. | Meri Predovan Osn. §kola Spremacica  [7-15/10-15 40 2088
6. | Ivan Ljubici¢ Automeh. Domar, lozag¢ 7-15 40 2088
7. | Ankica lvani¢ Tehnic¢ka $k. Spremacica 7-15 40 2088
8. | Zvjezdana Vuki¢ Trg.. Skola Spremacica  [7-15/10-17 40 2088
9. | Martina Predovan Preh.tehn. Spremacica 7-15 40 2088
10. | Marija Skibola Obrtnicka §. Spremacica 7-15 10 350
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3. ORGANIZACIJA RADA SKOLE U SKOLSKOJ GODINI 2024./2025.

3.1. Organizacija rada

Mati¢na Skola u Ninu radi u jednoj smjeni na nacin da su svi u€enici razredne i predmetne nastave u
jutarnjem terminu. Podru¢ne skole u Zatonu i Ninskim Stanovima takoder rade u jednoj smjeni, svi ucenici
razredne nastave u jutarnjem terminu.

Podruc¢na Skola u Vrsima radi u dvije smjene i to na na¢in da su svi ucenici predmetne nastave u
jednoj smjeni (jutarnjoj), a ucenici razredne nastave se izmjenjuju u dvije smjene.

Nastava za svaki razredni odjel odvija se u jednoj ucionici, Sto znac¢i da ucenici ne napustaju
ucionicu, a izmjenjuju se samo ucitelji, osim nastave Informatike koja se provodi kao kabinetska nastava.
Maske se koriste po potrebi.

Nastava u mati¢noj skoli u Ninu za viSe razrede pocCinje u 7:45h, za niZze u 8:30 h, nastavni sat traje 45
minuta. U podru¢nim $kolama u Zatonu i Ninskim Stanovima nastava pocinje u 8:30 h i nastavni sat traje
45 minuta. U podruc¢noj Skoli u Vrsima nastava za prvu smjenu visi 1 niZi razredi pocinje u 8:00 h, a za

drugu smjenu razredne nastave u 12:30h. Nastavni sat takoder traje 45 minuta.

3.2. Raspored ulaska i izlaska ucenika u Skolu/iz §kole

Dezurni ucitelji 1 ucenici kod ulaska u Skolu vode racuna da ucenici ulaze tako da se ne stvara
guzva na ulazu niti kod ulaska u ucionice. U prizemlju Skole nalaze se muski 1 Zenski toalet koji koriste
ucenici razredne nastave i jedan razred predmetne nastave (5.), dok na katu takoder postoji muski 1 Zenski
toalet kojeg koriste ostali ucenici predmetne nastave. Treba voditi racuna da se toaletima doista sluzi
racionalno i kad je potrebno.

Nakon $to svi u¢enici udu u ucionicu, zapocinje nastava.

Ucitelj koji ima zadnji sat odgovoran je za red 1 nadzor izlaska uc¢enika iz ucionice. Ucitelj nadzire
da ucenici iz ucionice izlaze ne stvaraju¢i guzvu. Svi ostaju na svojim mjestima dok ne dodu na red za
izlazak.

Ucenici koji imaju izbornu nastavu ostaju na svojim mjestima u uc¢ionici. Kad svi ucenici izadu iz
ucionice, tada tek ucitelj izlazi iz razreda.

Ucenici odlaze na toalet u vrijeme kad im je to potrebno. Toalet se ne koristi za aktivnosti/radnje za

koje toalet nije namijenjen i u njemu se zadrzava samo onoliko koliko je potrebno.
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3.3. Prehrana i odmor ucenika

U sklopu osiguravanja obroka za sve ucenike- organizirana je prehrana. Pekara Zaton dostavlja
proizvode.Svi ucenici uzinaju za vrijeme velikog odmora. Ukoliko vremenske prilike dopustaju, ucenici
izlaze ispred Skole i jedu na svjezem zraku. Ukoliko vremenske prilike ne dopustaju, ucenici ostaju u
svojim ucionicama ili mogu iza¢i u hodnik uz pridrzavanje Ku¢nog reda.

Ucenicima razredne nastave nastava po€inje kasnije ( 8:30 ), odnosno drugi Skolski sat, a svi
ucenici na odmor izlaze u isto vrijeme. Svim ucenicima veliki odmor traje 15 +5 minuta (od 10:10 do

10:30).

NAPOMENA: ucenici u Ninu ne donose prehrambene artikle koji sadrZavaju orasSaste

plodove i kikiriki.

3.4. KoriStenje knjiZnice

Rad knjiznice odvija se na uobicajeni na¢in. Knjiznica je otvorena za korisnike 5 sati dnevno svakim
danom ( 8 do 13). Korisnicima je osiguran slobodan pristup svoj gradi i svim aktivnostima koje knjiZnica

organizira. U slu¢aju uvodenja odredeniih epidemioloSkih mjera, knjiZnica ¢e postivati donesene mjere.

cen e

cey e

3.5. Nastava TZK

Nastava TZK se odvija na skolskom igralistu (kad vremenske prilike to dopustaju) i u Skolskoj
sportskoj dvorani u maticnoj Skoli. UCenici su u obvezi nositi sportsku opremu. Nastava se ne odrzava u
blok satu nego pojedinacno po jedan sat.

OPCENITO:

Preporucljivo izlaziti §to ¢eS¢e na otvoreno, a ukoliko prilike ne dopustaju nastavu TZK moguce je

odrzavati u ucionici. U svim podruc¢nim Skolama nastava TZK odvija se na Skolskim igraliStima kad to
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vremenske prilike dopustaju.

3.6. Ucenici koji ne pohadaju izbornu nastavu (Vjeronauk, strani jezik, Informatika)

Ucenici koji ne pohadaju izbornu nastavu, a ako nije prvi ili zadnji sat, mogu ostati u ucionici gdje
se odvija nastava, mogu bororaviti u slobodnoj ucionici, knjiznici ili holu gdje su za njih organizirane
radionice ili neki drugi dodatni sadrzaji.

Ukoliko je izborna nastava prvi sat ti ucenici dolaze kasnije na nastavu uz propisanu proceduru kod

ulaska u Skolu, a ako je zadnji sat, uCenici odlaze iz Skole ranije uz propisanu proceduru izlaska iz skole.

3.7. Nastava Informatike

Kada je u nastavi Informatike potrebno koristiti racunala, svi u€enici razredne i predmetne nastave
odlaze u informati¢ku ucionicu.
Ucenici tablete mogu koristiti na satu Informatike ali 1 na drugim nastavnim satima ukoliko je to

potrebno.

3.8. Dodatna, dopunska i izvannanstavne aktivnosti

Dopunska, dodatna 1 izvannastavne aktivnosti odvijaju se u Skoli 5.,6. ili 7. Skolski sat 1 u

poslijepodnevnim terminima. Sve aktivnosti koje ¢e se odrzavati u sklopu navedenih aktivnosti vidljive su

u Kurikulu skole.

Od sk.god. 2022./2023. odrzava se domacinstvi kao INA, voditeljica Ivana Filipvi¢, vjerouciteljica.

3.9. Projekti i ostale aktivnosti

Ucitelji u Skolskom kurikulu planiraju aktivnosti: projekte, obiljezavanja, predavanja, radionice,

izvanuc¢ioni¢ku nastavu.
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3.10. Suradnja ucitelja i razrednika s roditeljima

Roditeljski sastanci se mogu odrzavati u Zzivo ili na daljinu, komunikacijskim kanalima i
platformama za koje se odluci razrednik i o kojima prethodno (putem mrezne stranice Skole ili putem
ucenika) obavijesti roditelje (posalje upute o koriStenju i nacinu prijave).

Razrednici su duZni roditelje obavijestiti o tome na koji nacin i kada mogu komunicirati s
razrednikom, stru¢nim suradnicima, ravnateljem i ostalim uciteljima. Roditelji imaju obvezu brinuti se i
informirati o uspjehu svoga djeteta, njegovom napretku u radu, mozebitnim problemima i ostalim vaznim
¢injenicama.

Sve suglasnosti I ostalu dokumentaciju koju su roditelji duzni potpisati na pocetku ili tijekom
Skolske godine ispunjavat ¢e I slati §koli preko obrazaca na mreznim stranicama Skole. Pri tome se moraju
koristiti svojim e-mail adresama koje su prethodno naveli kao sluzbene za komunikaciju. Ukoliko neki
roditelj nema tehnickih uvjeta ili znanja da to ucini na daljinu, njemu ¢e se ti materijali dostaviti putem

ucenika kuci na potpis.

3.11. DeZurstva uditelja

Raspored dezurstava ucitelja I stru¢nih suradnika vidljiv je u godiSnjem planu I program
Skole. Svi ucitelji dezuraju u Skolskom dvori$tu I svim unutarnjim prostorima Skole jednom tjedno.

Raspored dezurstava je ucenicima dostupan u Skolskim hodnicima.

Dezurstvo:
NIN
PONEDIJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK

Ilvana Milin- Jelena Laéa — | Monika Pega - | Ana Mrkela - | Ana Culina -

prizemlje (prizemlje do prizemlje kat prizemlje
pocetka nastave)

Martina Zivkovié- | kat Dario Jovi¢ — | Boris Cikac - Andrea

kat . (prizemlje do prizemlje Valcié- kat
Antonijo poletka nastave)

lvana Batur Zrilié-kat kat lva Maras - Mirjana |. M.
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prizemlje Klaudija Martina prizemlje - kat
Pavlovic- Jelenkovic-
prizemlje prizemlje
Ana Bardic-
prizemlje

Kat/prizemlje se odnosi na deZzurstvo u vrijeme malih odmora.

Za vrijeme velikog odmora ucenici napustaju ucionice i borave na svjezem
zraku, dezurni ucitelji su s ucenicima. Za loSeg vremena zadrzavaju se u
Skolskom prostoru- dezurni ucitelji su s njima.

Strucna sluzba- dezurstvo u skladu s mogucnosti i potrebom.

VRSI
PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
Tamara Perkovi¢ Tatjana Baijlo Silvana Milisi¢ So$a | Marina M. Dikli¢ Ivana Filipovi¢
Josipa R. P. Luka Stori¢ Denisa Spar Nives Predovan Neven Vuckovi¢

Razredna nastava- dezura u svojoj smjeni za sve ucenike te smjene.
Ania Sango, 1.r./Milema Predovan, 2.r.

Damir Buli¢, 3.r./Zeljana Popié, 4.r.

3.12. PedagoSka I stru¢na sluzba I administracija

Komunikacija ucenika I roditelja s pedagoSkom I stru¢nom sluzbom se moze odvijati uzivo, a po

potrebi telefonom 1 mailom.

3.13. Tehnic¢ka sluzba

Tehnicka sluzba (spremacice i domar) zaduzeni su za CiS¢enje, odrzavanje I dezinfekciju svih

prostora Skole koje su uskladene s preporukama Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo.
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3.14. Ulazak stranih osoba u $kolu

Tijekom trajanja nastave kao i posebne organizacije rada Skole, stranim osobama nije dozvoljen

ulazak u $kolu, osim u iznimnim situacijama i uz prethodnu najavu.

3.15. Postupak izolacije kod ucenika u sluSaju bolesti

Ukoliko se ucenik zali na bolest postupa se po sljede¢em protokolu:
¢ Internim sustavom dojave odmah se obavjestava pedagog/strucna sluzba ili razrednik.
e Skola (ravnatelj, tajnik, pedagoginja, knjizni¢arka, uéitelj, razrednik) obavjestavaju roditelja da
hitno dodu po dijete u skolu.
e Do dolaska roditelja/ staratelja koji ¢e ucenika odvesti kuci vodi se racuna da je ucenik zbrinut i pod
nadzorom..
e Osoba u pratnji treba roditeljima re¢i da odmah kontaktiraju nadleZznog lijecnika i jave Skoli $to
prije o kojoj bolesti se radi.
Ukoliko su prisutni isti simptomi kod viSe ucenika potrebno je kontaktirati nadleznog epidemiologa te dalje

postupati u skladu s njegovim uputama.

3.2. Godisnji kalendar rada

Miesec SidaT : Blagd?lni. i Dan $kole, grada, opéine,
b Radni [Vastavni ne;:n?l Zupe, $kolske priredbe...
L IX. 21 16 29.9. sv.Mihovil-Vrsi
polugodiste
X. 23 23
XI. 19 19 2 Svi sveti, Dan s;j. na Zrtve Domo. ratj
Dan sj. na zrtvu Vukovara I Skabrnje
XII. 20 15 2 BozZi¢na priredba
o 1.dio zimskog odmora ucenika
UKUPNO 1. polugodist
polugodiste 83 73 4 od 23.12.2024. do 6.1.2025,
L. 23 19 2
II. 20 15 2. dio zim.odmora 24.2.-28.2.°25,
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II. 11I. 21 21
polugodiste Proljetni odmor ucenika
V. 21 19 2 od 17.4.2025. do 21.4.2025.
V. 20 18 2/3 26.svibnja Gospa od Zeceva
VL 20 10 2 Dan izn.akt. /Dan skole
VIIL. 23 Ljetni odmor ucenika
VIL 20 ) od 16.6.2025.
UKUPNO II. polugodiste 168 102 11
UKUPNO: 251 175 15
Blagdani Republike Hrvatske
DATUM BLAGDAN
01.11.2024. Svi sveti - blagdan Republike Hrvatske
18.11.2024. Dan sje¢anja na Zrtve Domovinskog rata
Dan sje¢anja na zrtvu Vukovara I Skabrnje
25.12.2024. Bozi¢- blagdan Republike Hrvatske

26.12.2024.

01.01.2025.

06.01.2025.

20.4.2025.

21.4.2025

1.5.2025.

30.5.2025.

19.6.2025.

22.6.2025.

05.08.2025.

Sv. Stjepan- blagdan Republike Hrvatske

Nova godina - blagdan Republike
Hrvatske

Swv.tri kralja

Uskrs — blagdan Republike Hrvatske

Uskrsni ponedjeljak

Medunarodni praznik rada - blagdan
Republike Hrvatske

Dan drzavnosti

Tijelovo

Dan antifasisticke borbe

Dan domovinske zahvalnosti - blagdan
Republike Hrvatske
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5.8.2025. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i
Dan hrvatskih branitelja

Velika Gospa - blagdan Republike

15.8.2025. Hrvatske

5.10.2024. Svjetski dan ulitelja- obiljeZavanje
6. lipnja 2025.-- Dan $kole/ Dan otvorenih vrata- radni nastavni dan

2.svibnja 2025. Neradni dan (uz ispunjenje uvjeta)

Gradski blagdani (Zupni)
29. rujan 2024. — Sv. Mihovil - Dan Zupe Vrsi- neradni dan u PS Vrsi

26. svibnja 2025.- Gospa od Zeceva - Dan Zupe Nin- neradni dan u Ninu, Ninskim Stanovima I Zatonu
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3.3. Podaci o broju uéenika i razrednih odjela

i~ U
(5] o
- s E Prehrana | Putnika boravku Ime i prezime
= 8 oy S o 9%
o] = 2 o = .3 .
£ )§ ] 3 s 8 [§E2 = | razrednika
— T 2 € > =
§ 5|82 | 9s g2z |8 |E|E |2 |8
@ | @ @ > ES|8 |8 |» |S [8 |2
g ~ O D O (yI) 1 ) =
m B35 © = | A
R4 (@)
I.N 14 1 5 0 14 1 lvana Batur
I. NS 1 0.25 1 1 Martina Predovan
1.V 17 1 6 17 Anira Sango
0
l.Z
0 0 0
UKUPNO 32 2,25 12 0 32 1
I1. N 21 1 13 21 4 Martina Jelenkovié
1+asi.
I1. NS 2 0.25 2 2 2 Martina Predovan
1.V 7 1 3 0 |7 Milena Predovan
1.2 3 0(')5 2 3 Antonela K.R.
UKUPNO 33 2.75 20 3,133 4
asis.
IIl. N 13 1 6 13 2 Ana baradi¢
2
I11. NS 2 0,25 0 1+asis2 Martina Predovan
1.V 14 1 4 3 |14 Zeljana Popié
0.5 0 3
.z 3 0 0 Antonela K.R.
UKUPNO 32 2.75 10 6, +[32 2
asis.
IV.N 9 1 6 2 B 3 lva Maras
IV.NS 3 0.25 1 1 3 Martina Predovan
V.V 8 1 4 2 8 Damir Bulié
1 9 o
1IvV.Z 9 3 2 Ines Jakovcevié
UKUPNO 29 2.75 14 7 29 3
UKUPNO 126 11 67 15 126 10
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1-1V.

21 Andrea Valci¢
V.N 21 1 9 2 7
V.V 11 1 4 0 1 Luka Stori¢
UKUPNO 32 2 13 2 [32 7
VI. N 25 1 9 5 125 13 Ivaan Milin
VL.V 10 1 4 2 [0 Nives Predovan
UKUPNO 35 2 13 7 IB5 13
VII. N 18 1 12 7 (18 8 Antonijo Zrili¢
VILV 11 1 7 2 11 Josipa R.Prekpalaj
UKUPNO 29 2 19 9 29 8
7 — —
VIILN | 22 | 1 14 4 5 Mirjana Ivankovi€
Miletic¢
4 14 —
VIV 13 1 6 Marj?a Dikli¢
Matesic¢
UKUPNO 35
35 2 20 8 5
UKUPNO 131
131 8 65 26 33
V.-VIII.
UKUPNO 257
257 | 19 132 42 43
.- VI
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3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblici

L . Broj ucenika s primjerenim oblikom $kolovanja po
Rjesenjem odreden oblik rada Ukupno
L II. | III. | IV. | V. | VL. | VII. | VIIL
Model individualizacije 0 2 2 5 2 5 7 8 31
Prilagodeni program 0 1 4 2 0 2 2 0 11
Posebni program - 3 6 7 2 7 9 8 42

Za svakog ucenika s rjeSenjem ucitelji u suradnji sa stru¢nom sluzbom izraduju program rada.

Pri planiranju uvazavaju se individualne sposobnosti svakog uc¢enika.

Na kraju nastavne godine ucitelji podnose izvjes¢a o primjerenom obliku Skolovanja za

svakog ucenika.

3.3.2. Nastava u kudi

U skoli se ne provodi nastava u ku¢i. U koliko bude potrebe bit ¢e organizirana.

4. TJIEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA 1 OBLICIMA
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
1. 2. 3. 4. sh 6. s 8. Ukupno planirano

T |c T|G T |G Tle |1t |c |1]lec T| ¢ T T G
Hrvatski 5 175 | 5 175 5 175 5 175 80 2800
jezik
Likovna 1| 35 1] 35 1| 3s 1| 35 16 560
Kultura
Glazbena 1| 35 1135 1 35 1| 35 16|  s60
Kultura
Strani jezik 2| 70 2l o l2l 0] 2] 7 3 1120
Eng.
Matematika a4 1o | 4] 10| 4| 140 | 2| 140 44 1540
Priroda i 2l 70 |2 03| ws| 3] 105 40 1400
drustvo
TZX-a 3 105 | 3| 105] 3 ws] 2] 7 35 1225
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Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
Nastavi 1 2 8 4 5 6 7 8 Ukupno plani
b . . . . . . . . upno planirano
T |G T|G T | G T |G T G T| G T| G T| G T G

Hrvatski 5 175 5| 175 | 4] 140 |4 140 | 40 1400
jezik
Likovna 13 Lol o3s i) o3 | o] o3s 9 315
kultura
Glazbena 13 Lol o3s i) o3 | o] o3s 9 315
Kultura
Strani jezik 3105 | 3] 10s | 3| tos 3] ws| 27| w945
Engleski j.
Matematika 4 140 | 4] 140 |4 | 140 | 4] 140 36 1260
Priroda 1 ,5 525 2 70 7 245
Biologija 21 70 | 2] 70 10 350
Kemija 21 70 | 2] 70 10 350
Fizika 21 70 | 2| 70 10 350
Povijest 2170 2] 7 21 70 | 2] 70 20 700
Geografija 15] 525 2] 70 21 70 | 2] 70 17 595
Tehnicka 2170 2] 70 |2l 0 |2] 7 18 630
Kultura
TZK 217 |2 70 21 70 | 2] 70 18 630
Informatika 2 70 2 70 8 280

Ukupno: 18] 630 | 18| 630 | 19 660 | 18] 635 25| 875 |26 24| 945 |25| 945 84770

Planirani broj sati vezani su uz godi$nje programe za odredeno odgojno-obrazovno podruéje, koji se nalaze u
prilogu, a njihvo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog razrednog
odjela (T — tjedni broj sati, G- godisnji broj sati)
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4.2. Tjedni i godiSnji broj sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Razred VB“_)j Broj Izvrsitelj programa Planirano sati
ucenika | grupa T G
L 27 3 Klaudija Pavlovié¢ 6 210
IL 28 3 Klaudija Pavlovi¢ 6 210
1. 29 3 Klaudija Pavlovié¢ 6 210
V. 34 2 Klaudijg Pavlgvié, 4 140
Ivana Filipovi¢
UKUPNO 1. - IV. 118 12 24 770
V. 25 2 Ivana Filipovi¢ 4 140
Vjeronauk VI 30 2 Ivana Filipovi¢ 4 140
VIL 37 2 Ivana Filipovié¢ 4 140
VIIL 40 2 Ivana Filipovié¢ 4 140
UKUPNO V. -VIIL 132 8 18 560
UKUPNO I. - VIIL. 250 19 40 1330
4.2.1.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Talijanskog jezika
S Broj Broj Izvrsitelj Planirano sati
ucenika grupa Programa
T G
Josipa Radovi¢
Naziv stranog V. = 2 Prekpalaj * 140
N I_J:EZik;‘_ Nives Predovan
alijanski . >
jezik V. 5 2 .llaosma Ra.ldowc 4 140
rekpalaj
Dario Jovié
Mirjana
VI 19 2 [.Mileti¢ 4 140
Josipa R.
Prekpalaj
VII. 28 2 Mirjana 4 140
[.Mileti¢
Josipa R.
Prekpalaj
VIII. 38 2 Mirjana I. 4 140
Mileti¢
Dario Jovié
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UKUPNO IV.-VIILI.

101

10

20

700

4.2.1.3. Tjedni i godisnji raspored sati izborne nastave iz Njemackog jezika

Njemacki ; . e 1s - -
! ozik Razred Fr?] Broj Izvrsitelj Planirano sati
J uenika grupa Programa
T G
V. 23 4 Jelena Krgljev 8 280
Senka G.R.C.
V.-VI. 24 2 Jelena Kraljev 4 140
Senak G. R.C.
UKUPNO IV.-VIII. 47 6 12 420

4.2.1.4. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Broj Broj Planirano sati
Razred . . Izvrsitelj programa
) ucenika | grupa T G
Informatika
-1V, | 124 11 Monika Pesa, 22 770
Paulo Skibola
VII.- 81 4 Paulo Skibola 8 280
VIII.

UKUPNO I. -VIII. 205 15 30 1050

4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

= ) Razred l?m:i Plan'1r3n.1 Ime i prezime uditelja
= = Nastavni predmet ucenik broj sati e el 1
g E grupa a - C izvrsitelja
1. | Hrvatski jezik 11 45 11 385 | Ucitelji razredne nastave
2. | Matematika 1 50 1 385 | Ucitelji razredne nastave
UKUPNOL - IV, 22 95 44 770
3. | Hrvatski jezik 5 20 5 | 175 |AnaMrkela, 5
Dijana K./Tamara Perkovi¢
4. | Matematika 2 15 2 | 70 | MartinaZivkovi,
Luka Stori¢
5. | Engleski jezik 3 15 3 105 | Nives Predovan, I. Milin,
Josipa R. Prekpalaj,
Mirjana [.Mileti¢
UKUPNO V. - VIII. 10 50 10 350
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UKUPNO 1L - VIII.

32

145

54

1120

Za ucenike koji tijekom Skolske godine postizu slabije rezultate organizira se dopunska

nastava.

4.2.3. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati dodatne nastave

Redni . Razred ]?r Oj Plan.lran'l Ime i prezime ucitelja
. Nastavni predmet ucenik broj sati e wes 1.
broj grupa izvrSitelja
a T G
1. Matematika 1 40 1 385 | Uc.razredne nastave
2. Hrvatski jezik 11 40 1 35 | UcC.razr.nast.
UKUPNOLL - IV, 3 30 4 385
1. | Matematika 2 20 2 | 70 | MartinaZivkovic,
Luka Stori¢
2. Informatika 3 15 3 105 | Paulo Skibola, Monika Pesa|
3. Fizika 1 5 1 35 | Denisa Spar
4. Geografija 1 16 1 35 | Dario Jovi¢
5. | Talijanski jezik 3 20 3 | 105 | NivesPredovan, Mirjana
Ivankovic, josipa R.P.
6. Vjeronauk 2 12 2 70 | Klaudija Pavlovi¢
7. Vjeronauk 2 14 2 70 | Ivana Filipovi¢
UKUPNO I - VIIL 13 104 15 420

4.3. Obuka plivanja

Realizira se u skladu s moguénostima i planiranim sredstvima osnivaca.

5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH 1

OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja
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Predvideno Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA 280
1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada skole VI-IX 40
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-1IX 40
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikula VI-IX 30
1.4. Izrada $kolskog kurikula VI-1X 30
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa $kole VI-1IX 24
1.6. Planiranje i programiranje rada U¢iteljskog i Razrednih vijeca IX - VI 24
1.7. Izrada zaduzenja ucitelja VI - VIII 20
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uéiteljima pri tematskim planiranjima IX-VI 10
1.9. Planiranje i organizacija $kolskih projekata IX-VI 25
1.10. Planiranje i organizacija struénog usavrsavanja IX-VI 16
1.11. Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI 10
1.12. Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX-VI 20
1.13. Ostali poslovi IX - VIII 10
2. POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA 342
2.1.  Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, broj smjen
radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada komj  IX — VIII 60
tne
2.2.  Izrada Godi$njeg kalendara rada skole VII - IX 5
2.3.  Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI-1X 20
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a IX-VI 5
2.5.  Organizacija i koordinacija samovrednovanja $kole IX-VI 15
2.6.  Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX - VIl 35
2.7.  Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika 5
2.8.  Organizacija i priprema izvanu¢ioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX - VI 30
2.9.  Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole IX - VIII 25
2.10. Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred IvV-VIl 4
2.11. Organizacija i koordinacija obiljeZavanja drzavnih blagdana i praznika IX-VI 10
2.12. Organizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja IX-VI 20
2.13. Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIi VIII 16
2.14. Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-IX 2
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI 33
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora Ti VIII 40
2.17. Ostali poslovi IX - VIII 15
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 255
3.1. Pracenjei uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI 40
3.2.  Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XIIi VI 10
3.3.  Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnici IX — VI 20
3.4.  Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX-VI 18
3.5. Pradenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX - VIII 20
3.6.  Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX — VII 20
3.7. Pralenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX — VIII 20
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX — VIII 30
3.9. Ostali poslovi IX - VII 15
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 38
4.1. Planiranje, pripremanije i vodenje sjednica kolegijalnih 1 stru¢nih tijela IX — VIII 28
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruZnicom $kole IX — VIII 5
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4.3. Ostali poslovi IX — VIII 5
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I 275
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i suradnicima IX — VIII 30
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX - VI 10
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX - VI 10
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX — VIII 80
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX — VIII 50
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX - VII 35
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad 35
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika 10
5.9. Ostali poslovi IX - VII 15
ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI 350
6.1. Rad i suradnia s tainikom Skole IX — VIII 80
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX - VIII 20
6.3. Uskladivanje 1 provedba op¢ih i pojedina¢nih akata $kole IX - VIII 20
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX — VIII 5
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX — VIII 5
6.6. Poslovi zastupanja $kole IX - VIII 20
6.7. Rad i suradnja s raunovodom skole IX - VII 80
6.8. Izrada financijskog plana Skole VII - IX 10
6.9. Kontrola i nadzor raunovodstvenog poslovanja IX — VIII 10
6.10 Organizacija i provedba inventure XII 10
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI 40
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi i uéenickih knjizica VI 20
6.13. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala VIIIil 20
6.14. Ostali poslovi IX — VII 10
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA 155
7.1. Predstavljanje skole IX — VIII 20
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta IX - VII 10
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX — VII 10
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX — VIII 10
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX - VII 10
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX — VII 10
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX — VIII 10
7.8. Suradnja s osnivacem IX - VII 20
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX - VII 5
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX — VII 5
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX — VIII 5
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX — VIII 5
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX -VIII 5
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX — VIII 5
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX - VIII 5
7.16.Suradnja s turistiCkim agencijama IX - VII 5
7.17.Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama IX - VIII 5
7.18.Suradnja s svim udrugama IX - VII 5
7.19.0stali poslovi IX - VII 5
STRUCNO USAVRSAVANJE 234
8.1. Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX - VI 20
8.2. Stru¢no usavrsavanje u organizaciji 7SV-a, MZOS-a, AZZO-a, HUROS- IX - VI 80
a
8.3. Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI 20
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8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 84
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX-VI 30
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 82
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 50
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX - VI 32
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1776
5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga
PROGRAMSKI SADRZAJI Vrijeme Planiran
realizacije | o sati
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA RADA
- Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma kolovoz, 10
rujan
- Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa skole rujan 2
- lzrada godi$njeg plana i programa stru¢nog suradnika kolovoz, 10
pedagoga rujan
- Koordinacija u izradi mjesecnih i tjednih planova za pojedine | tijekom 10
razrede (integracijsko-korelacijsko planiranje) godine
- lzrada plana individualnog stru¢nog usavrSavanja pedagoga rujan 2
- Sudjelovanje u izradi programa rada stru¢no-razvojne sluzbe | rujan 5
- lzrada Skolskog preventivnog programa rujan 10
- Pomo¢ uciteljima u planiranju primjerenih oblika rada s tijekom 30
ucenicima godine
- Planiranje i programiranje neposrednog rada s u¢enicima i tijekom 30
roditeljima godine
- Planiranje rada s u¢enicima kojima je potrebna pomoc¢ u tijekom 30
ucenju godine
- Sudjelovanje u izradi planova i programa strucnih tijela rujan 1
140
2. OSTVARIVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
- Pradenje i vrednovanje uvedenih inovacija, projekata i novih | tijekom 20
oblika rada godine
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Pradenje odgojne situacije, rastereéivanja ucenika tijekom 30
godine
Rad na primjeni suvremenih strategija u¢enja i poucavanja tijekom 25
(didakti¢ko-metodicki koncipiranje nastave) godine
Pracenje ostvarivanja i evaluacija rada (posjete nastavi); tijekom 30
pracenje priprema nastave-uskladenost programskih sadrzaja | godine
s uzrastom ucenika
Pracenje korelacijskih i integracijskih sadrzaja u okviru jednog | tijekom 15
ili viSe predmeta godine
120
UNAPREDIVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
Analiza nastave i drugih oblika rada s u€enicima tijekom 40
godine
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na polugodistu i na prosinac, 20
kraju Skolske godine, dodatne i dopunske nastave, izostanaka | |ipan;j
ucenika
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata nakon popravnih, kolovoz, 4
razrednih i predmetnih ispita rujan
Rad na uvodeniju i stvaranju uvjeta za primjenu suvremenih tijekom 10
tehnologija u nastavni proces godine
Analiza kriterija i instrumenata ocjenjivanja ucenika i rad na tijekom 10
podizanju razine kvalitete i pristupa ocjenjivanju ucenika godine
Ogledna predavanja i primjeri dobre prakse tijekom 15
godine
IznalaZzenje novih metoda za kvalitetniju komunikaciju s tijekom 20
roditeljima i okruzenjem godine
Rad na poboljsanju uvjeta rada, opremljenost Skole, struénim | tijekom 10
kompetencijama i potrebama ucenika i ucitelja godine
Analiza uspjeha uéenika na natjecanjima, analiza rezultata tijekom 5
vanjskog vrednovanja godine
Rad i suradnja s uciteljima u realizaciji projekata tijekom 30
godine
Rad na promjeni konteksta: od nastavnog rada kao procesa tijekom 16
prenosenja znanja ka nastavi kao procesu uéenja godine
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4. NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

4.1. Rad s ucenicima

4.1.1. Poslovi upisa ucenika i formiranja razrednih odjela

- Organizacija i provodenje predupisa i upisa ucenika sijeanj- 10
travanj
- Rad u Povjerenstvu radi utvrdivanja psihofizicke zrelosti svibanj 10
djeteta
- Ispitivanje zrelosti za upis u prvi razred svibanj 20
- Analiza rezultata testa, obrada svih podataka o djeci, te svibanj, 9
provodenje upisa u prvi razred lipanj
- Formiranje razrednih odjela prema pedagoskim kriterijima lipanj- 5
kolovoz
4.1.2. Rad s u¢enicima na problematici odgoja i obrazovanja
- Savjetodavni rad, konzultacije tijekom 30
godine
- Rad s u€enicima koji dozivljavaju neuspjeh tijekom 30
godine
- Kreativne, edukativne, pedagoske radionice za ucenike tijekom 20
(u€enje ucenja, motivacija, bonton...) godine
4.1.3.Rad s uéenicima s posebnim potrebama
- Rad s u€enicima s tesko¢ama u razvoju tijekom 20
godine
- Sudjelovanje u identifikaciji, evidenciji i obradi podataka o tijekom 20
ucenicima s teSko¢ama godine
- Rad s u€enicima s teSkoéama u razvoju: individualni i u tijekom 30
razredu godine
- Sudjelovanje u izradi programa za djecu s teSko¢ama u tijekom 20
razvoju godine
- Sudjelovanje u provedbi utvrdivanja primjerenog oblika tijekom 20
Skolovanja godine
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4.1.4.UocCavanje i pracenje darovitih uc¢enika

- Sudjelovanje u identifikaciji i pa¢enju darovitih uc¢enika tijekom 10
godine
- Pomo¢ u provodenju programa rada s darovitim uéenicima tijekom 10
pojedinacno i skupno godine
4.1.5.Pracenje i ocjenjivanje ucenika
- Primjena Pravilnika o nacinima, postupcima i elementima tijekom 10
vrednovanja uéenika u osnovnoj i srednjoj skoli godine
- Praéenje usvajanja pocetnickog Citanja i pisanja ucenika 1. listopad 5
razreda
- Pracenje brzog Citanja ucenika razredne nastave, obrada listopad- 20
rezultata, razgovor s uciteljicom i roditeljima lipanj
4.1.6.Profesionalna orijentacija
- Provodenje i obrada podataka o profesionalnom izboru tijekom 20
godine
- Informiranje ucenika o sustavu Skolovanja, izboru zanimanjai | tijekom 20
uvjetima upisa godine
- Upucivanje ucenika u Sluzbu za profesionalnu orijentaciju travanj- 10
lipanj
- Individualni i grupni razgovori s neodlu¢nim ucéenicima, tijekom 30
njihovim roditeljima, pruzanje informacija godine
- Suradnja s lije€nikom u svezi s zdravstvenim problemima travanj- 10
ucenika ||panJ
4.1.7.Preventivne mjere i zastita zdravlja
- Organizacija sistematskih pregleda i cijepljenja tijekom 15
godine
- Ostvarivanje preventivnog programa, rad na zdravstvenom tijekom 20
odgoju i zdravstvenoj kulturi godine
- Upoznavanje i pra¢enje socijalnih prilika u¢enika tijekom 15
godine
4.1.8.Rad s novopridoslim ucenicima iz novih sredina
- Pomo¢ uéenicima u adaptaciji na novu sredinu tijekom 10
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godine

- Pedagoska intervencija u odjelu (po potrebi) tijekom 10
godine
4.1.9.Rad s uéenicima na projektima
- Projekt Ucenje Listopad- | 20
studeni
- Projekt Domovinski odgoj tijekom 5
godine
4.2 .Suradnja i rad s uciteljima
- Edukativne radionice za ucitelje tijekom 20
godine
- Permanentni savjetodavni rad s ucditeljima tijekom 50
godine
- Suradnja i pomoc¢ u organizaciji natjecanja Sijecanj- 10
travanj
- Suradnja i razgovor s uciteljima kod i nakon provodenja testa | Listopad- |5
brzog Citanja uéenika razredne nastave lipanj
- Suradnja s uciteljima u svezi inicijalnog i finalnog utvrdivanja | Listopad- | 10
znanja ucenika lipan;
- Suradnja i sudjelovanje na sastancima mjesecnog planiranja | tijekom 10
godine
- Hospitacije nastavi tijekom 25
godine
- Suradnja su uciteljima u radu s djecom s posebnim tijekom 20
potrebama godine
4.3.Suradnja s ravnateljem
- Suradnja s ravnateljem u pripremama za sjednice UV i RV tijekom 10
godine
- Suradnjai konzultacije s ravnateljem kod uvida u nastavu tijekom 10
godine
- Suradnja u sklopu rada u Povjerenstvima, Skolskom timu za tijekom 10

kvalitetu
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godine

- Suradnja s ravnateljem kod provedbe vanjskog vrednovanja, | tijekom 10
te izrade i realizacije ostalih projekata u Skoli godine
- Suradnja s ravnateljem u informacijsko-dokumentacijskim tijekom 15
poslovima godine
- Konzultacije s ravnateljem o suradnji s prosvjetnim, tijekom 10
socijalnim, kulturnim i drugim institucijama godine
4.4.Suradnja s roditeljima
- Razgovor s roditeljima, prikupljanje podataka o djeci za upis Sijec¢anj- 10
u 1. razred ||panj
- lzrada informativno-edukativnog materijala i predavanja za kolovoz, 15
roditelje u¢enika prvog razreda rujan
- Edukativne radionice i predavanja za roditelje tijekom 20
godine
- Suradnja i savjetodavni rad s roditeljima za vrijeme tijekom 15
utvrdivanja primjerenog oblika skolovanja godine
- Savjetodavni rad i pomo¢ roditeljima novopridosle djece tijekom 10
godine
- Individualni i grupni razgovori s roditeljima u¢enika osmih tijekom 15
razreda u svezi profesionalnog informiranja ucenika godine
- Pojedinacni razgovori s roditeljima o odgojnoj-obrazovnoj tijekom 30
problematici godine
4.5.Suradnja s okruzenjem
- Pomo¢ u organizaciji kulturne i javne djelatnosti Skole tijekom 15
godine
- Suradnja s drustvenim i kulturnim organizacijama tijekom 10
godine
840
5. INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJSKI POSLOVI
- Vodenje evidencije o osobnom radu tijekom 25
godine
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- Unos i pohrana podataka u elektronskom obliku tijekom 30
godine
- lzrada analize na kraju Skolske godine Kolovoz- 15
rujan
- Podaci na pocetku Skolske godine Rujan 15
- lzradaizvje$éa o upisu u prvi razred Lipanj 5
- lzrada raznih izvjesca, analiza, zapisnika, upitnika, anketa, tijekom 10
protokola, evidencijskih lista godine
- Vodenje evidencija o stru¢noj literaturi i pedagoskoj periodici | tijekom 15
i njihovoj dopuni godine
- Pregled cjelokupne pedagoske dokumentacije i evidencije Prosinac, 20
rada s u€enicima lipanj
145
6. RAD U STUCNIM TIJELIMA, ORGANIMA UPRAVLJANJA
- Rad na sjednicama UV tijekom 10
godine
- Rad na sjednicama RV tijekom 5
godine
- Koordinacija i rad u Timu za kvalitetu 10
- Koordinacija i rad u Povjerenstvu za upis uéenika u prvi Sijecanj- 13
razred lipanj
- Rad u Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog stanja i tijekom 20
primjerenog oblika obrazovanja djece s tesko¢ama godine
- Suradnja s obrazovnim, zdravstvenim, socijalnim, kulturnimi | tijekom 10
dr. ustanovama, agencijama i uredima godine
60
7. STRUCNO USAVRSAVANJE
- Nazocnost na stru¢nim skupovima pedagoga, na drzavnoj i tijekom 25
Zupanijskoj razini godine
- Nazocnost zajednickim oblicima stru¢nog usavrSavanja u Skoli | tijekom 64
i izvan Skole, pra¢enje strucne literature godine
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- Carnet (virtualne ucionice) tijekom 32
godine
97
8. PRIPREMANJE ZA RAD
- Pripremanje predavanja i radionica za ucenike, ucitelje i tijekom 30
roditelje godine
- Pripremanje projekata i akcijskih istrazivanja rujan, 25
listopad
- Pripremanje podataka za pocetak Skolske godine kolovoz, 10
rujan
- Pripremanje podataka za izradu Skolskog razvojnog plana rujan, 5
prosinac
- Pripremanje podataka za kraj Skolske godine Lipanj 10
- Pripremanje za uvodenje inovacija i suvremenih tehnologija | tijekom 10
u nastavni rad godine
- Pripremanje suradnje i sastanaka s ostalim ¢lanovima tijekom 10
Povjerenstva za utvrdivanje psihof. stanja djece, Skolskog godine
tima za kvalitetu, struénih aktiva...
- Pripremanje sastanaka s roditeljima tijekom 5
godine
- Pripremanje podataka za Skolske analize i izvjes¢a tijekom 10
godine
115
Nepredvideni poslovi 32
Ukupno 1760

5.3. Plan i program rada stru¢nog suradnika psihologa, psih. Elvira Vuckovié¢

Raspored rada u OS , Petar Zorani¢“ Nin: svaki drugi utorak: od 7.30-13.30 h, srijeda od 7.30-13.30

za Sk.g. 2024./2025.
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(OS Privlaka ponedjeljkom, svaki drugi utorak, ¢etvrtkom i petkom. )

Sukladno dogovoru poslovi se odnose na ucenike 5. do 8. razreda, uz iznimku utvrdivanja psihofizicke zrelosti i

identifikacije i rada s darovitim ucenicima.

R. VRUEME
REALIZACIE
br. POSLOVI | ZADACI SURADNICI INDIKATORI PLANIRANO
I PRIPREMA ZA NEPOSREDAN | Ravnatelj Rujan Godinji plan i program skole, Skolski | 67
RAD kurikulum, Plan i program rada
Strucni suradnici Sijecanj psihologa, projekti
Ucitelji
1. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 335
1. Upis ucenika i | Strucnisuradnici Travanj, Broj testiranih i upisanih ucenika, | 40
formiranje odjeljenja zapisnici, izvjes¢a i misljenja
Ucitelji Svibanj
Lije¢nik Sk.med. Lipanj
Odgajatelji Kolovoz
2. Rad na projektima i | Ravnatelj Rujan Skolski kurikulum, web stranica $kole, | 20
istraZivanjima: dijeljenje primjera dobre prakse
Uvodenje novih | Strucni suradnici Tijekom  Skolske | (predavanja i radionice na $kolskoj,
programa i inovacija godine Zupanijskoj, Zupanijskoj, drzavnoj i
Ucitelji medunarodnoj razini), predstavljanje
na skupovima ETP
3. Pracenje i izvodenje | Pedagog Rujan — lipanj Instrumenti  za kvalitativno i| 8
odgojno-obrazovnog kvantitativno pracéenje, broj
rada Utitelji hospitacija nastavi, broj susreta sa
ucenicima i uciteljima
4, Rad s ucenicima | Strucnisuradnici Listopad —svibanj | Dosje darovitih ucenika, Nalazi i | 102
posebnih potreba misljenja psihologa, Rjesenja Odsjeka
Ucitelji Zupanije
Vanjski suradnici
5. Savjetodavni rad Struéni suradnici Listopad — lipanj Broj  savjetodavnih  susreta s | 50
darovitim ucenicima, roditeljima i
Roditelji uditeljima
Uditelji
Vanjski sustruénjaci
6. Profesionalno Pedagog Studeni, Predavanja i/ili radionice, ankete, | 8

informiranje i
usmjeravanje

Zavod za zap.

Lije¢nik med.rada

Prosinac, Travanj,
Lipanj

upitnici,  biljeSke  psihologa o

darovitim ucenicima
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7. Skrb za mentalno | Defektolog Tijekom Skolske | Provedene aktivnosti, individualni i | 34
zdravlje: Zdravstvena godine grupni  razgovori s  darovitim
i socijalna zastita Lijecnik u€enicima
Vanijski stru¢njaci
8. Zastupanje Ravnatelj Tijekom Skolske | Broj darovitih uéenika kojima je bilo | 8
godine potrebno zastupanje
Strucni suradnici
Pravobraniteljica za
djecu
9. Struéno usavrsavanje | Vanjski strucnjaci Tijekom  Skolske | Potvrdnice, ugovor s Odsjekom za | 33
godine psihologiju
AZOO-a, MZ0O-a
10. Psiholoske krizne | MZO, Drustvo za | Po pozivu Broj poziva MZO-a 16
intervencije psiholosku pomo¢
11. Rad u Struénom | Odsjek za drustvene | Po pozivu Broj poziva na sjednice 16
povjerenstvu djelatnosti  Zadarske
Odsjeka za drustvene | Zupanije Broj testiranih u¢enika drugih Skola
djelatnosti Zadarske
Zupanije
. OSTALI POSLOVI 134
1. Vrednovanje Ravnatelj Sijeanj, Lipanj, | Zapisnici sjednica UV-a, RV-a, | 44
ostvarenih rezultata Srpanj, Kolovoz strucnih vijeca, Projektnog tima, Tima
Pedagog, Ucitelji Za kvalitetu, Tima za darovite,
provedene ankete i evaluacije
Tim za kvalitetu
2. Bibliotecno- Strucni suradnici Tijekom  Skolske | Psihologijski instrumentarij i stru¢na | 15
informacijska godine literatura
djelatnost Ucitelji
3. Dokumentacijska Strucni suradnici Tijekom Skolske | Dosjei ucenika, misljenja psihologa, | 45
djelatnost godine zapisnici, dopisi, izvjes¢e psihologa
Uditelji
Ravnatelj
4. Ostalo Struéni suradnici Tijekom  Skolske | Odluka ravnatelja 30
godine
Ucitelji
UKUPNO: 67 radnih dana/
(540/h)
R. PLANIRANO
br. | POSLOVI | ZADACI VRUEME
I PLANIRANIJE | PROGRAMIRANIJE
1. | Organizacijski poslovi — planiranje
1.1. Analiza ostvarenja prethodnih planova i programa 4h
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1.2. Ucesce u izradi godisnjeg plana i programa skole 4h
1.3. Ucesc¢e u izradi kurikuluma Skole 4h
1.4. Izrada plana i programa rada stru¢nog suradnika psihologa 8h
lzvedbeno planiranje i programiranje
2.1. Izrada izvedbenog programa rada psihologa 20h
- izrada programa rada stru¢nog suradnika psihologa na poslovima utvrdivanja
psihofizickog stanja darovitih ucenika
- izrada plana utvrdivanja psihofizickog stanja za pojedinog ucenika
- izrada programa rada sa pojedinim ucenikom
- izrada programa identifikacije darovitih ucenika
- izrada programa akceleracije darovitih ucenika (po potrebi), odnosno nacina
obogacdivanja nastavnog procesa zajedno s uciteljima i drugim stru¢nim suradnicima
2.2. Ucesce u planiranju i programiranju rada strucnih tijela skole 10h
- ucesce u izradi programa Razrednih vijec¢a i Uciteljskih vije¢a, Projektnog tima, Tima za
darovite i Tima za kvalitetu
- ucesce u izradi plana rada strucnih vijec¢a predmetnih ucitelja iz podrucja darovitosti
2.3. Planiranje suradnje s roditeljima ucenika 8h
2.4. Koordinacija prijedloga programa rada na profesionalnoj orijentaciji darovitih u¢enika 4h
2.5. Planiranje i programiranje stru¢nog usavrsavanja djelatnika u podrucju obrazovanja darovitih 8h
- ucesce u izradi plana stru¢nog usavrsavanja ucitelja, posebno pripravnika
- izrada vlastitog plana i programa stru¢nog usavrsavanja
Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa
3.1. Osiguravanje uvjeta za timski rad ¢lanova struénog tima u skoli (prostor, dokumentacija, | 8h
potrosni materijal )
3.2. Osiguravanje uvjeta za individualni i skupni rad stru¢nog suradnika psihologa s ucenicima, 8h
uciteljima, roditeljima, skupinama ucenika i dr. (prostor, potrosni materijal, licence,
psihologijski instrumentarij )
3.3. Nabava opreme, sredstava i pomagala za rad psihologa — NNAT potrosno 1h po mat.
1. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD
Upis uéenika i formiranje razrednih odjela — po potrebi/na zahtjev
1.1. Formiranje Povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja djece za upis u 1. razred O3 1h
1.2. Prikupljanje podataka iz predskolskih ustanova, prijenos informacija 2h po skoli
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1.3. Organizacija testiranja 2h po skoli
1.4. Organizacija i provedba roditeljskog sastanka 2h po
predavanju

1.5. Utvrdivanje psihofizic¢ke zrelosti djece pri upisu u 1. razred OS- snimanje vizuo i
grafomotorike, percepcije, intelektualnih sposobnosti socijalne i emocionalne zrelosti (PO,

T3S, KTZ)

2.5h po skupini
ucenika

2h po uceniku

1.6. Analiza rezultata

10min po uc.

1.7. Savjetodavni razgovor s roditeljima i uciteljima na osnovu obrade upitnika za roditelje i
analize
Rezultata

10min po uc.

1.8. Sastanak sinteze Povjerenstva: utvrdivanje indikacija na snage i slabosti upisanih ucenika,
ues¢e u odgodi upisa za godinu dana i upisu uz pokretanje postupka utvrdivanja
psihofizickog

stanja djeteta

1h po odjeljenju

1h po ué.

1.9. Zakljuc€no izvjesce o provedenim testiranjima, izvjeséa i misljenja roditeljima za logopede,
neurologe i druge strucnjake koji rade s djecom.

8h po izvjeséu

1h po misljenju

1.10. Formiranje razrednih odjela u¢enika 1. razreda 03

2h po odjeljenju

1.11.Pomo¢ u formiranju skupina za posebne oblike pomo¢i ucenicima (dopunska nastava i
dodatni

rad)

1h po odjeljenju

1.12. Rad u Stru¢nom povjerenstvu: ispitivanje psihofizicke zrelosti djece Ciji

roditelji traZe prijevremeni upis, a Skola nema zaposlenog stru¢nog suradnika psihologa

4h po djetetu

Rad na projektima i istraZivanjima: uvodenje novih programa i inovacija

2.1. Upoznavanje ucitelja s novim kurikulumima, novim projektima u koje se skola ukljucuje

Prema utr.vrem.

2.2. Osiguravanje uvjeta za uvodenje inovacija

2h po inovaciji

PLANIRANO
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br.

POSLOVI | ZADACI

VRIJEME

2.3. Pomo¢ u ostvarivanju inovacija, organizaciji projekata i integrativnih oblika nastave

2h po inovaciji

2.4. Pradenje i vrednovanje uvedenih inovacija — vanjsko vrednovanje i samovrednovanje: kao
¢lan Tima za darovite, Tima za kvalitetu i Projektnog tima
2.5. IstraZivanja i razvojni programi
- Preporuka i provedba znanstveno potvrdenih programa i strategija
- Provedba terenskih istrazivanja
- Doprinos opéim promjenama i restrukturiranju Skola i uvjeta ucenja i poucavanja

Prema utr.vrem.

Pradenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada

3.1. Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa: izrada instrumentarija za kvalitativno i
kvantitativno praéenje (izvori znanja, aktivnost, sposobnosti i interesi darovitih uc¢enika, nacin
vrednovanja znanja)

2h po instrum.

3.2. Hospitacije nastavi i ostalim oblicima rada s u¢enicima s ciljem praéenja rada pojedinih 1h po odjelu
ucenika, u sklopu utvrdivanja psihofizickog stanja, po potrebi (po pozivu ucitelja i/ili nalogu
ravnatelja).

3.6. Osposobljavanje uéenika za samostalan rad
- izrada instruktivnih materijala za ucenike 2-4 h po mat.

- skupni i individualni rad s uc¢enicima na osposobljavanju za samostalno ucenje, uporabu
knjiga, drugih medija, interneta

2-4h po uceniku

2-4 h po skupini

Rad s uc¢enicima posebnih potreba

4.1. Identifikacija

(prema popunjenom Misljenju uditelja/razrednika, na zahtjev/preporuku Razrednog
vijeca ili roditelja)

Utvrdivanje stanja uc¢enika na podrucju: akademske kompetencije, intelektualne
razvijenosti, jakih i slabih strana, emocionalnog razvoja i osobina li¢nosti, socijalnih vjestina i

znacajki ponasanja, obrazovne okoline, skolske/razredne klime.
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4.2. Rad s novopridoslim ucenicima

- razgovor s ucenicima i roditeljima (uzimanje podataka o roditeljima, rodbini u domicilu,
upucivanje u potrebe i zakonska prava)
- utvrdivanje potrebe za pripremnom ili dopunskom nastavom hrvatskog jezika kod
ucenika iz drugih govornih podrucja (rad u povjerenstvu)
- pomoc¢ uceniku u adaptaciji na novu sredinu:
a) priprema razrednog odjela za prijem ucenika
b) pomoc u organizaciji Zivota i rada van Skole
c¢) pomoc¢ u osmisljavanju slobodnog vremena
- suradnja s uciteljima na nadoknadivanju obrazovnih razlika i deficita
- u slucaju neuspjeha u nadoknadi obrazovnih deficita provjera kognitivnog statusa
(prednosti i slabosti)

1h po uceniku

2 h po uceniku

0.5h po odjelu
0.5h po uc.
0.5h po uc.
0.5h po kont.

1h po kontaktu

4.3. Rad s ucenicima koji dozivljavaju neuspjeh

- analiza neuspjeha ucenika, istraZivanje mogudih uzroka i akcija za njegovo uklanjanje
- periodi¢na evaluacija uspjesnosti rada (inspekcija imenika, razgovor s roditeljima,
uciteljima i drugim stru¢nim suradnicima)

3h po uceniku
prema utros.

vremenu

4.4. Utvrdivanje psihofizickog stanja ucenika (

- prikupljanje i obrada podataka dobivenih od razrednika, ucitelja ili sa sjednica
Razrednih

vije¢a — podaci sa utvrdivanja psihofizicke zrelosti za upis u 1. razred, inspekcija
eDnevnika

- uvid u prethodnu dokumentaciju o uceniku ( lije¢nicku,...) - osobna i obiteljska
anamneza, obratiti pozornost na uvjete i okolnosti koje su mogle utjecati na etiologiju
teskoce

- priprema i sudjelovanje u prvom informativnhom sastanku Povjerenstva za utvrdivanje

psihofizickog stanja djece

- primjena psihologijskog instrumentarija — psiholoska obrada slucaja:

a) utvrdivanje kognitivnih sposobnosti (primjena testova inteligencije)

b) utvrdivanje indikatora za organsku osnovu teskoéa koje ucenik ima,
specificnih ~ smetnji  (primjena  psihologijskog  instrumentarija,
promatranje ucenika tijekom nastave, pregled vjezbenica, biljeznica i sl.)

c) utvrdivanje nacina socijalnog i emocionalnog funkcioniranja, (razgovor s
ucenicima, uciteljima i roditeljima, procjena osobina licnosti na osnovu
projektivnih testova i upitnika li¢nosti)

- izrada psihologijskog nalaza i misljenja

- priprema i ucesée u sastanku sinteze Povjerenstva

1h po uceniku

1h po uceniku

1h po uceniku

8-16h po
uceniku

2h po uceniku

1h po uceniku
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R. PLANIRANO
VRUEME
br. | POSLOVI | ZADACI
- educiranje ucitelja o metodama rada s djecom sa ADHD —om, sniZzenog, teSkoéama | prema utros.
govorno - glasovne komunikacije, emocionalnim tesko¢ama, problemima socijalizacije, | vremenu

PUP-om

- upucivanje roditelja u odgojne postupke prema djeci o uocenim snagama i slabostima,
medusobnim ocekivanjima

- individualni i skupni rad (rad na promjenama u podrucju prepoznatih teskoca; trening
vjestina ucenja, socijalnih i komunikacijskih vjestina.)

- suradnja s vanjskim clanovima Povjerenstva na konkretnim problemima (strucno-
konzultativan rad)

- periodi¢na evaluacija uspjesnosti rada (inspekcija imenika, razgovor s ucenikom,
roditeljima, uciteljima i drugim stru¢nim suradnicima, vanjskim stru¢njacima uklju¢enim u
rad s djetetom)

1h po kontaktu

2h po kontaktu

po potrebi

po potrebi i na kraju
sk.g.
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4.5. Rad s darovitom djecom

Sudjelovanje u radu Tima za darovite ucenike (osmisljavanje strategija Skole usmjerenih

prema

darovitim ucenicima)

Identifikacija darovite djece:

narastajno: temeljem rezultata ispitivanja psihofizi¢ke zrelosti pri upisu u 1. razred (TSS,

crtez, intervju)

na zahtjev roditelja i / ili ucitelja:

a) ispitivanje (primjena EPoC, NNAT, KI-4, RSB, D-48 ili TRL, MHV-S ili CVS, WISC-IV)

b)  prikupiti misljenje ucitelja o potencijalno darovitom ucéeniku

c) utvrditi specificna podrucja u kojima se ucenik narocito istice

d) ispitati emocionalnu i socijalnu zrelost ucenika — posebno ukoliko se procijeni da je
potrebno (primjena EPQ junior ili HANES, DAIA)

razgovor s u¢enicima i njihovim roditeljima o rezultatima testiranja, priprema postupka za

akceleraciju ucenika (odluka Uciteljskog vijeca, formiranje Povjerenstva)

rad u Povjerenstvu za akceleraciju, donosenje misljenja Povjerenstva, obavijest

Ministarstvu o zavrSenom postupku akceleracije, zakljucak Povjerenstva o prijedlogu za

akceleraciju — po potrebi

Pomo¢ uditeljima u provodenju individualizacije nastavnog procesa:

a) ukazati uciteljima koje varijetete znanja treba razvijati kod darovitih ucenika

b) obogacdivanje nastavnog procesa — pomo¢ u izradi programa za individualno
samoobrazovanje ucenika

c) ukljudivanje ucenika u odgovarajuce skupine izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti

d) priprema ucenika za natjecanja — rad na smanjivanju anksioznosti, razvoju
samoposStovanja i sl. po potrebi (prema procjeni ucenika, ucitelja, roditelja i
psihologa)

praéenje daljnjeg napredovanja ucenika (uz vodenje dosjea) i korekcija postupka po
potrebi (na temelju timskog zakljucka)

rad na razvijanju interesa, motivacije, radnih navika i drustveno pozZeljnih oblika
ponasanja darovitih ucenika

motiviranje uditelja za rad s darovitim ucenicima na UCciteljskom vijecu, Razrednom vijecu
i strunim aktivima

Ukljucivanje u Kreativne psihologijske radionice i RenzulliLearning, projekte (posebno
Erasmus akreditaciju), ECHA zajednicu, Youth Platform, eTwinning

Suradnja na projektima s drugim Skolama u RH, EU

2h primjene

2h po grupi

4h po uceniku

1h po ucitelju

1h po uceniku

1h po uceniku

1h po uceniku

2h po uceniku

2h po kontaktu

2h po programu

prema utr. vrem.

prema utr. vrem.

4.6. Skrb za djecu teskih obiteljskih prilika

rjeSavanje problema ucenika u socijalno-zastitnoj potrebi (pomo¢ u ostvarivanju prava pri
CZSS, pomoc u odjedi, knjigama, akcije Caritasa, Crvenog kriza, jednokratnoj, visekratnoj
pomociisl.)

prema utrvrem.

Savjetodavni rad
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5.1. S ucenicima:

(Primjena i provedba razli¢itih akademskih i bihevioralnih intervencija usmjerenih na
ucenje i ponasanje)

- Pojedinacno: kod psihickih posljedica stresa, gubitka najblizih, prevencije PUP-a, u
sluc¢ajevima kriza, obiteljskih problema, zdravstvenih teskoca, sukoba s uditeljima.
- Skupno: terapeutske skupine, razgovori, radionice za vrijeme Sata razrednog odjela
5.2. S roditeljima ucenika:

(Pomo¢ u otkrivanju razvojnih potreba ucenika, rad na promjenama u podrucju
prepoznatih teSko¢a, na vjeStinama roditeljstva, strategijama suoCavanja s rizicnim
ponasanjima)

Utvrdivanje stanja ucenika prikupljanjem anamnestickih podataka

- Pojedinacno: pomo¢ u situaciji stresa, suradnja u sprjecavanju neprihvatljivog ponasanja
ucenika (izostajanje s nastave, alkoholizam, pusenje, ovisnost o ekranima, agresivni ispadi
isl.)

- Skupno: razgovori s roditeljima, radionice (kako pomoci vlastitom djetetu, kako
prepoznati da je djetetu potrebna pomoc stru¢njaka) na roditeljskim sastancima

1-2h po kontaktu

2h po sastanku

1-2h po kontaktu

2h po sastanku

br.

POSLOVI | ZADACI

PLANIRANO

VRUEME

5.3. S uditeljima:

(Pomoé¢ u razumijevanju razvojnih potreba ucenika, rad na promjenama u
podrudju prepoznatih teskoca, dogovori o na¢inima podrske uceniku)

- Pojedinacno: kod psihickih posljedica stresa, gubitka najblizih, obiteljskih problema, sukoba
s

ucenicima ili roditeljima

- Skupno: osposobljavanje ucitelja za svrhovito reagiranje u za njih teskim situacijama

1h po kontaktu

2h po sastanku

Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika

6.1. Savjetovanje ucenika u izboru zanimanja

6.2.Suradnja sa CISOK-om, Zavodom za zaposljavanje i specijalistickom ordinacijom medicine rada

prema utr. vrem.

0.5h po uceniku

Skrb za mentalno zdravlje: Zdravstvena i socijalna zastita ucenika
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7.1. Skolski preventivni program:

- prema dogovoru s voditeljem SPPO i uciteljem/razrednikom
- Rad s roditeljima darovitih ucenika: afirmacija karijere uspjesnog roditeljstva
- Rad s ucenicima: u skladu s uo¢enim potrebama ucenika
- Rad s uciteljima:
a) Suradnja u svezi «rizicne djece»
b) Provedba dodatnih preventivnihn mjera i aktivnosti (prema odluci
Razrednog vijeca i u dogovoru s ostalim stru¢nim suradnicima):
o analiza ponasanja darovitog ucenika
o  pojedinacni zastitni programi za «rizicnu» djecu

1h po susretu

1h po uceniku

2h po uceniku

0.5h po uceniku

7.2. Program mjera za povecanje sigurnosti u skoli.

7.2.1. Rad na humanizaciji meduljudskih odnosa (poduzimanje mjera i akcija na uspostavljanju
medusobne suradnje i tolerancije izmedu darovitih ucenika i ucitelja, ucitelja i roditelja te
ucenika medusobno)

7.2.2. Skrb za socijalne odnose u razrednim odjelima

- analiza odgojne situacije u razrednom odjelu — primjena instrumentarija za snimanje
odgojne situacije (anketa, sociometrijska ispitivanja)

- pomo¢ razredniku/ucitelju u otklanjanju nepozeljnih oblika ponasanja (mijenjanje
narusenih socijalnih odnosa u skupini i pozicija pojedinca — na temelju rezultata

sociometrije, pojedinacnih razgovora): ciljane aktivnosti, tematske radionice

prema utrosenom
vremenu

prema utroSenom

vremenu

8. | Zastupanje
8.1. Upozoravanje na pravne propise i eticka pravila u svrhu osiguranja djecje dobrobiti prema utroSenom
vremenu
8.2. Reagiranje na povredu djecjih prava i promicanje njihove zastite
9 Strucno usavrsavanje
9.1. Struéno usavrsavanje pripravnika/volontera/pomo¢nika u nastavi prema planu
edukacije/uvodenja

9.1.1. Ucesce u uvodenju u samostalni strucni rad uditelja i stru¢nih suradnika — pripravnika (¢lan
povjerenstva)

9.1.2. Uces¢e u radu povjerenstva za pracenje rada osobnih pomocénika u nastavi: prema
dogovoru s

ravnateljem i voditeljem projekta u Skoli

9.1.3. Mentorstvo psiholozima pripravnicima
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9.2. Strucno usavrsavanje drugih djelatnika

9.2.1. Priprema i realizacija stru¢nih predavanja/radionica iz podrucja darovitosti:
o Prema dogovoru s ravnateljima Skola (za predavanja na UV-u)
o  Prema dogovoru s voditeljima Zupanijskih strucnih vijeca
o  Prema dogovoru s nadleznim savjetnicima i MZO-u

9.2.2. Suradnja sa strucnim vije¢ima skole:

Prema dogovoru s voditeljima strucnih vijeca skole, odnosno, prema iskazanim potrebama

¢lanova strucnih vijeéa

Prema broju
dogovorenih tema:

1-2 sata po
predavanju/

radionici

9.3. Individualno stru¢no usavrsavanje

9.3.1. Organizirani oblici stru¢nog usavrsavanja izvan skole (strucna vijeca strucnih
suradnika psihologa, strucna vijeéa strucnih suradnika osnovnih skola, predavanja,
seminari, savjetovanja, webinari, konferencije i kongresi) organizirani i/ili s
preporukom od strane AZOO-a, MZ0O-a, AMPEU, Hrvatskog psiholoskog drustva,
Hrvatske psiholoske komore, ...

9.3.2. Individualni oblici stru¢nog usavrsavanja
— pracenje i prorada strucne literature i periodike

- objava strucnih ¢lanaka

Prema utroSenom
vremenu

9.4. Strucno-konzultativni rad sa stru¢njacima

- imenovanje u Povjerenstva (prema Odluci AZOO-a ili MZ0-a)

Prema utroSenom
vremenu

9.5. Studentska praksa
- kao mentor studentima Odsjeka za psihologiju Filozofskog fakulteta Sveucilista u Zadru:

Prema broju prijavljenih studenata

Prema planu
studentske prakse

R. PLANIRANO
br. | POSLOVI | ZADACI VRUEME
10. | Psiholoske krizne intervencije
- po pozivu voditelja Tima za krizne intervencije, uz suglasnost ravnatelja prema
- savjetovanje djelatnika skole koja poziva Tim, roditelja i ucenika (individualno i skupno) | utrogenom
radi smanjivanja posljedica kriznog dogadaja vremenu
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11.

Rad u Stru¢nom povjerenstvu Odsjeka za drustvene djelatnosti Zadarske Zupanije

— po pozivu

4-8 h po sjednici

OSTALI POSLOVI

1. | Vrednovanje ostvarenih rezultata
1.1. Ucesce u radu Uciteljskog vijeca i Razrednih vijeca, Tima za kvalitetu, Povjerenstva za 2-4h po sastanku
psihofizicko stanje ucenika, Tima za darovite ucenike
1.2. Pregled pedagoske dokumentacije i eDnevnika - prema potrebi (za potrebe pracenja i prema
utroSenom
evaluacije rada s djecom ukljucenom u rad sa psihologom, izvje3¢a o provedenim | \remenu
projektima)
1.3. Ucesce u izradi godisnjeg izvjeséa Skole do 10h
1.4. IzvjeSce o realizaciji plana i programa rada strucnog suradnika psihologa do 10h
2. Bibliotecno-informacijska djelatnost
2.1. Pribavljanje strucne literature (iz podrucja psihologije, dijela medicine, sociologije, socijalne Prema utr. vrem.
skrbi i srodnih znanosti)
2.2. Pribavljanje didaktickog i testovnog materijala Prema utr. vrem.
2.3. Poticanje roditelja, ucenika i ucitelja na uporabu literature s podruc¢ja psihologije | Prema utr. vrem.
(psihoedukacija)
3. Dokumentacijska djelatnost
3.1. Vodenje dokumentacije o vlastitom radu: Prema utr.vrem.
- dnevnik rada
- dosje ucenika
- izvjesce o radu strucnog suradnika psihologa
- zapisnici (sluZzbene zabiljeske)
- dopisi CZSS-u, ...
3.2. Ostalo — prema zaduZenju
4. | Ostalo

4,.1. Uc¢eSce u kulturnim manifestacijama Skole i ostalim manifestacijama kojima se promovira Skola

Prema utr.vrem.

4.2. Ostalo

Prema utr.vrem.

PSIHOLOG:
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Elvira Vuckovié

strucni suradnik psiholog savjetnik

RITHA i ECHA specijalist

Psiholog: Marija Lisica

Mjesec

SADRZAJ RADA

Planirano sati

VI, IX

Planiranje i programiranje

Izrada programa rada psihologa
Sudjelovanje u izradi Skolskog preventivnog programa
Sudjelovanje u izradi programa profesionalne orijentacije

Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada $kole te Skolskog
kurikuluma

40

Tijekom
godine

Unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada

Stru¢no usavrsavanje ucitelja iz podrucja psihologije odgoja i obrazovanja
(kroz radionice i predavanja na aktivima i UV)

Teme: Organizacijska klima unutar kolektiva, Osnazivanje kompetencija
ucitelja, Emocije kod djece..

Savjetodavni rad s uditeljima i ostalim stru¢nim suradnicima — na grupnoj i
individualnoj razini

50

Tijekom
godine

Zastita psihofizickog zdravlja uc¢enika

Radionice i predavanja za uéenike: Komunikacijske vjestine, Prihvacanje
razlicitosti, Mitovi i ¢injenice o mentalnom zdravlju, Slika o sebi,
Kreativnost, Dani ruzi¢astih majica, Kako rec¢i NE - pritisak grupe,
Samoozljedivanje ...

Suradnja s razrednicima i sudjelovanje na roditeljskim sastancima.
Prijedlozi tema: Emocije kod djece, Postavljanje granica i dosljednost,
Utjecaj medija u stvaranju nepoZeljnog oblika ponasanja kod djece,
Opasnosti interneta, Pubertet — fizicke i emocionalne promjene, Odgojni
stilovi...

160
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Savjetodavni rad s u¢enicima (pojedinacno) :

e steSkocama u razvoju, s emocionalnim teSko¢ama, s problemima u
ponasanju, s obiteljskim tesko¢ama, s problemima u ucenju, s
teSko¢ama u socijalizaciji...

Tijekom
godine

Opservacija i tretman djece s teSko¢ama u razvoju

Psihodijagnosticka obrada
Izrada psiholoskog nalaza i misljenja

Savjetovanje roditelja i ucitelja; metode rada s djecom s teSskocama u
razvoju

90

Tijekom
godine

Skolski program prevencije ovisnosti

Nastavak projekta za suzbijanje nasilja

Cilj je u ranoj fazi prepoznati “rizicna” stanja i ponasanja te pridonijeti
stvaranju uvjeta u kojima ¢e ucenici zadovoljavati svoje potrebe na
prihvatljiv nacin.

e radionice i edukativna predavanja za ucenike, roditelje i djelatnike
Skole, izrada materijala u svrhu promicanja projekta (logo, sluzbeni
plakat projekta, mali dZzepni kalendar, platnene torbe, bedzevi,
magneti za hladnjak). Biblioterapija / meditativna zona, ,,Poezija
na recept", izrada edukativne brosure ,,Kako si pomoc¢i?", izrada
zdravih lizalica i kolaci¢a sreée koje sadrze poruke o mentalnom
zdravlju, prevenciji nasilja i rizicnom ponasanju itd.

60

IV, v

Profesionalna orijentacija

Savjetovanje o izboru zanimanja (djeca s teSko¢ama, daroviti ucenici,
neodluc¢ni ucenici)

Radionica: Motivacija i strast

20

Poslovi upisa ucenika u prvi razred

Priprema vjezbi za predskolce
Procjena psihofizicke zrelosti za za upis u prvi razred, testiranje
Izrada ljestvice rezultata i napomena s testiranja predskolaca

Prezentacija roditeljima ,,Kako pripremiti dijete za Skolu?*

40

Tijekom
godine

Stru¢no usavrsavanje

30
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Individualni oblici (stru¢na literatura, internet..)

Grupni oblici (konferencije, stru¢na vije¢a, edukacija u organizaciji AZOO,
MZOS, HPD, Psiholoska komora..)

Stru¢no usavrsavanje ucitelja — predavanja, radionice, savjetovanja

Edukant integralne tjelesne psihoterapije

Tijekom Priprema i nazo¢nost sjednicama RV i UV 20
godine
Tijekom Ostali poslovi i zadaci 26
godine

Sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu, rad u povjerenstvu za prijem novih
djelatnika 1 sl.

UKUPNO 52 nastavnih
dana

- 416h
62 radnih dana

- 496h

OS ,,Petar Zorani¢“ — ponedjeljak i svaki drugi etvrtak- od 7:30-13:30 h, ostale dane u OS Jurja
Barakovic¢a, Razanac.
Sukladno dogovoru poslovi se odnose na u€enike 1. do 4. razreda, uz iznimku utvrdivanja psihofizicke

zrelosti.

5.4. Plan i program rada Skolske knjiZnice

Informacijska pismenost i poticanje Citanja

Suvremena Skolska knjiZznica je informacijsko, medijsko i komunikacijsko srediste
kvalitetne Skole. Ona je, kao izvor informacija i znanja, prije svega namijenjena ucenicima i

uciteljima za potrebe redovne nastave, ali je 1 potpora svim nastavnim aktivnostima Skole.

eey e

cen e

uporabu informacija, ne samo iz klasi¢nih izvora znanja, ve¢ 1 onih posredovanih
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suvremenom tehnologijom. Upravo u edukaciji ovog oblika pismenosti Skolska knjiznica
treba imati vaznu ulogu jer poucava ucenike samostalnom projektno — istrazivackom radu,
potice ih na stvaralacko 1 kriticCko misljenje pri pronalazenju, selektiranju, vrednovanju i
primjeni informacija.

Timskim radom S$kolske knjizniCarke i uditelja omogucéuje se medupredmetno
povezivanje slicnih ili zajednickih nastavnih sadrzaja, iz podru¢ja informacijskecitalacke
pismenosti, kako pri planiranju tako i u ostvarenju, ¢ime se znatno smanjuje optere¢enost
ucenika.

Osnovna je zadaca suvremene Skole zajedno sa Skolskom knjiznicom poticati potrebu
za pisanim izvorima i ostalim vrstama knjizne grade, razvijati Citalacke vjesStine i navike te
osnove informacijske pismenosti koje su preduvjet za u¢inkovito pretrazivanje informacija.

Jedna od zadace knjiznice je posti¢i da je u€enik aktivan sudionik u radu skole.

POSLOVI | ZADACI VRUEME PLANIRANO | SURADNICI NACIN
REALIZAClU SATI
E
Planiranje i pripremanje odgojno- rujan 20 ucitelji, str. Timski,
obrazovnog rada suradnici, pojedinacno

ravnateljica

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost rujan - 1028 ucitelji, strucni Pojedinacno,
lipanj suradnici grupno, timski,
radionice,
predavanja
1. Rad s u€enicima 698
1.1. Privikavanje ucenika na knjizni¢ni prostor 84

i razvijanje navike koristenja knjiznice i
virtualne knjiznice na Skolskim mreznim
stranicama

1.2. Razvijanje Citateljskih i drugih 144
sposobnosti i vjestina kroz KIMO i projekte
poticanja Citanja

1.3. Upoznavanje ucenika sa svim izvorima 102
informacija i osposobljavanje za njihovo
koristenje

1.4. Upucivanje ucenika na izvore znanja na 92
vizualnim, auditivnim i audiovizualnim
sredstvima, a osobito na online izvore
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1.5. Rad s darovitima i s u€enicima s 124

posebnim potrebama ( u slobodnim

aktivnostima i na satovima razredne zajednice

te projektima)

1.6. Pradenje i ispitivanje zanimanja ucenika 42

za knjigu

1.7. Poucavanje ucenika za potrebe 110

problemsko-istrazivackog i projektnog rada

(autorsko pravo, citat, biljeska, saZetak,

bibliografija)

2. Suradnja s uciteljima 330

2.1.Sudjelovanje na razrednim i uciteljskim 30

vije¢ima i u zajedni¢kom planiranju tema

(korelacijski pristup)

2.2. Priprema i realizacija satova iz pojedinih 90

predmeta, tema i cjelina; pradenje nastave i

pruzanje podrske uciteljima i u€enicima

putem digitalnih platformi

2.3. Provodenije i prezentacija individualnih i 92

skupnih projekata (Nacionalni kviz za

poticanje Citanja, Nasa mala knjiZnica)

2.4. Izradba referata i uradaka na zadanu 30

temu

2.5. Organiziranje predavanja i radionica za 34

ucenike, ucitelje i roditelje u Skoli ili virtualno

2.6. Suradnja s uciteljima i stru¢nom sluzbom 20

u nabavi knjizne grade

2.7. Suradnja na podrucju odgoja mladezi 24

2.8. Timski rad na planu razvoja Skolske 10

knjiznice

Strucna knjizni¢na djelatnost rujan - 372 Str. vijece, Pojedinacno
lipanj Maticna

sluzba

1. Organizacija rada u knjiznici 20

2. Nabava i izgradnja fonda 32

3. Inventarizacija, signiranje, klasifikacija, 194

katalogizacija, predmetna obradba, otpis i
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revizija

4. Pracenje i evidencija fonda 30

5. Sustavno izvjeSéivanje ucenika i ucitelja o 64

novoj literaturi

6. Izrada biltena, bibliografija i tematskih 32

popisa literature

Kulturna i javna djelatnost rujan - 180 ucitelji, strucni Pojedinacno i
i vanjski timski
suradnici

1. Organizacija, priprema i provedba kulturnih 72

sadrzaja (knjiZzevnih susreta, izloZbi, projekcija,

tribina, kvizova znaja i dr.)

2. Pokretanje projekata 68

3. Suradnja s kulturnim ustanovama i 40

ustanovama koje organiziraju slobodno

vrijeme mladih

Ostali poslovi rujan - 20 Str. vijece, Pojedinacno i
Maticna grupno
sluzba

1. Stru¢no usavriavanje 58

2. Vrednovanje rezultata 24

3. Ostalo 8

SVEUKUPNO SATI 1760

SVEUKUPNO DANA 220

GODISNJI ODMOR 30

5.4. Plan rada struc¢nja edukacisjko-rehabilitacisjkog stru¢njaka — vanjski

suradnik
RB POSLOVI I ZADACI SAIYNDNIE] VRUEME | SATI | np N
REALIZAC. | PLAN
1 Identifikacija u¢enika s posebnim | Clanovi tijekom $k. 20 grupno
' potrebama ovjerenstva godine pojedinacno
2. Pedagoska opservacija Clanovi povj. tijekorp . | 10 savti pojedinacno
godine po uc.

61




5.5. Plan rada tajniStva

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Pracdenje i proucavanje zakonskih propisa, rad na pripremi i izradi normativnih akata, poslovi vezani uz zasnivanje i
prestanak radnog odnosa, izdavanje potvrda ucenicima i radnicima Skole, vodenje mati¢ne knjige, osobnih dosjea radnika,
pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica SO-a, vodenje urudzbenog zapisnika i zaprimanje spisa, prijam i otprema
poste, kontakt s MZOS, osnivacem, HZZO, HZMO, HZZZ, rad na organizacijskim poslovima pomo¢nog i tehnickog
osoblja, suradnja s ravnateljem $kole, rad na raznim statistickim podacima, daktilografski (kompjutorski) poslovi i poslovi
telefonske sekretarice, rad na E-matici, rad na Carnetu-Admin, rad na Registru zaposlenih u javnom sektoru, stru¢no

usavrsavanje.

Mjesec

Sadrzaj rada

Broj
sati

Rujan

Pracenje i proucavanje zakonskih propisa, rad na pripremi i izradi normativnih akata, poslovi
vezani uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa, izdavanje potvrda u€enicima i radnicima $kole,
vodenje mati¢ne knjige o osobnih dosjea radnika, pripremanje i sudjelovanje u radu sjednice
SO-a, vodenje urudzbenog zapisnika i zaprimanje spisa, prijam i otprema poste, kontakt s
MZOS-om, osnivacem, HZZO, HZMO, HZZZ, rad na organizacijskim poslovima pomoc¢nog i
tehni¢kog osoblja, suradnja s ravnateljem S$kole, rad na statistiCkim podacima vezanim uz
pocetak Sk.godine, izdavanje prijepisa ocjena, daktilografski (kompjutorski) poslovi i poslovi
telefonske sekretarice, rad na E-matici, rad na Registru zaposlenih u javnom sektoru.

160

Listopad

Pradenje i proucavanje zakonskih propisa, poslovi vezani uz zasnivanje i prestanak radnog
odnosa, izdavanje potvrda ucenicima i radnicima $kole, vodenje mati¢ne knjige i osobnih dosjea
radnika, vodenje urudzbenog zapisnika i zaprimanje spisa, prijam i otprema poste, kontakt s
MZOS, osnivaem, HZZO, HZMO,HZZZ rad na organizacijskim poslovima pomoénog i
tehnickog osoblja, suradnja s ravnateljem Skole, rad na raznim statistickim podacima,
daktilografski (kompjutorski) poslovi i poslovi telefonske sekretarice, rad na E-matici, stru¢no
usavr$avanje, rad na Registru zaposlenih u javnom sektoru.

176

Studeni

Pracenje i proucavanje zakonskih propisa, poslovi vezani uz zasnivanje i prestanak radnog
odnosa, izdavanje potvrda ucenicima i radnicima skole, vodenje mati¢ne knjige i osobnih dosjea
radnika, vodenje urudzbenog zapisnika i zaprimanje spisa, prijam i otprema poste, kontakt s
MZOS, osnivatem, HZZO, HZMO,HZZZ rad na organizacijskim poslovima pomo¢nog i
tehnickog osoblja, suradnja s ravnateljem $kole, daktilografski (kompjutorski) poslovi i poslovi
telefonske sekretarice, rad na Registru zaposlenih u javnom sektoru.

168

Prosinac

Pracenje i1 proucavanje zakonskih propisa, rad na pripremi i izradi normativnih akata, poslovi
vezani uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa, izdavanje potvrda ucenicima i radnicima Skole,
vodenje matiéne knjige i osobnih dosjea radnika, pripremanje i sudjelovanje u radu sjednice SO-
a, vodenje urudzbenog zapisnika i zaprimanje spisa, prijam i otprema poste, kontakt s MZOS,
osniva¢em, HZZO, HZMO,HZZZ, rad na organizacijskim poslovima pomoc¢nog i tehnickog
osoblja, suradnja s ravnateljem Skole, rad na raznim statistiCkim podacima, daktilografski
(kompjutorski) poslovi i poslovi telefonske sekretarice, rad na E-matici, rad na Registru zaposlenih

u javnom sektoru.

152

Sijecanj

Pracenje 1 proucavanje zakonskih propisa, rad na pripremi i izradi normativnih akata, poslovi
vezani uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa, izdavanje potvrda ucenicima i radnicima skole,
vodenje maticne knjige o osobnih dosjea radnika, vodenje urudzbenog zapisnika i zaprimanje
spisa, prijam i otprema poste, kontakt s MZOS, osnivatéem, HZZO, HZMO,HZZZ rad na
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organizacijskim poslovima pomo¢nog i tehnickog osoblja, suradnja s ravnateljem Skole, rad na
raznim statistickim podacima, daktilografski (kompjutorski) poslovi i poslovi telefonske
sekretarice, rad na E-matici, rad na Registru zaposlenih u javnom sektoru.

Veljaca

Pracenje i1 proucavanje zakonskih propisa, poslovi vezani uz zasnivanje i prestanak radnog
odnosa, izdavanje potvrda uCenicima i radnicima Skole, vodenje mati¢ne knjige o osobnih
dosjea radnika, vodenje urudzbenog zapisnika i zaprimanje spisa, prijam 1 otprema poste,
kontakt s MZOS, osnivatem, HZZO, HZMO,HZZZrad na organizacijskim poslovima
pomoc¢nog i tehniCkog osoblja, suradnja s ravnateljem Skole, rad na raznim statistickim
podacima, daktilografski (kompjutorski) poslovi i poslovi telefonske sekretarice, rad na Registru
zaposlenih u javnom sektoru.

160

OzZujak

Pracenje i proucavanje zakonskih propisa, rad na pripremi i izradi normativnih akata, poslovi
vezani uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa, izdavanje potvrda u€enicima i radnicima $kole,
vodenje mati¢ne knjige o osobnih dosjea radnika, pripremanje i sudjelovanje u radu sjednice
SO-a, vodenje urud?benog zapisnika i zaprimanje spisa, prijam i otprema poste, kontakt s
MZOS-om, osnivac¢em, HZZO, HZMO,HZZZ rad na organizacijskim poslovima pomo¢nog i
tehnickog osoblja, suradnja s ravnateljem S$kole, rad na raznim statistickim podacima,
daktilografski (kompjutorski) poslovi i poslovi telefonske sekretarice, rad na E-matici, rad na
Registru zaposlenih u javnom sektoru.

168

Travanj

Pracenje 1 proucavanje zakonskih propisa, rad na pripremi i izradi normativnih akata, poslovi
vezani uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa, izdavanje potvrda uéenicima i radnicima $kole,
vodenje mati¢ne knjige o osobnih dosjea radnika, vodenje urudzbenog zapisnika i zaprimanje
spisa, prijam i otprema poste, kontakt s MZOS-om, osnivacem, HZZO, HZMO,HZZZ rad na
organizacijskim poslovima pomo¢nog i tehnickog osoblja, suradnja s ravnateljem Skole, rad na
raznim statistickim podacima, daktilografski (kompjutorski) poslovi i poslovi telefonske
sekretarice, rad na E-matici, rad na Registru zaposlenih u javnom sektoru, stru¢no usavr$avanje.

168

Svibanj

Pracenje i1 proucavanje zakonskih propisa, rad na pripremi i izradi normativnih akata, poslovi
vezani uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa, izdavanje potvrda uéenicima i radnicima $kole,
vodenje mati¢ne knjige o osobnih dosjea radnika, vodenje urudzbenog zapisnika i zaprimanje
spisa, prijam i otprema poste, kontakt s MZOS, osnivaéem, HZZO, HZMO,HZZZ, rad na
organizacijskim poslovima pomo¢nog i tehni¢kog osoblja, suradnja s ravnateljem Skole, rad na
raznim statistiCkim podacima, daktilografski (kompjutorski) poslovi i poslovi telefonske
sekretarice, rad na Registru zaposlenih u javnom sektoru.

176

Lipanj

Praéenje i proucavanje zakonskih propisa, rad na pripremi i izradi normativnih akata, poslovi
vezani uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa, izdavanje potvrda ucenicima i radnicima $kole,
vodenje mati¢ne knjige o osobnih dosjea radnika, pripremanje i sudjelovanje u radu sjednice
SO-a, vodenje urudzbenog zapisnika i zaprimanje spisa, prijam i otprema poste, kontakt s
MZOS, osnivacem, HZZO, HZMO,HZZZ rad na organizacijskim poslovima pomo¢nog i
tehnickog osoblja, suradnja s ravnateljem Skole, rad na statistickim podacima vezanim uz
zavrsetak Sk,godine, daktilografski (kompjutorski) poslovi i poslovi telefonske sekretarice, rad
na E-matici, rad na izradi rjeSenja o koriStenju godiSnjeg odmora, rad na Registru zaposlenih u

javnom sektoru.

144

Srpanj

Pracenje i proucavanje zakonskih propisa, poslovi vezani uz zasnivanje i prestanak radnog
odnosa, vodenje mati¢ne knjige o osobnih dosjea radnika, vodenje urudzbenog zapisnika i
zaprimanje spisa, prijam i otprema poSte,rad na organizacijskim poslovima pomoénog i
tehnickog osoblja, suradnja s ravnateljem Skole, rad na raznim statistickim podacima,
daktilografski (kompjutorski) poslovi i poslovi telefonske sekretarice, rad na E-matici,
koriStenje godisnjeg odmora rad na Registru zaposlenih u javnom sektoru.
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Kolovoz

Pracenje i proucavanje zakonskih propisa, poslovi vezani uz zasnivanje i prestanak radnog
odnosa, izdavanje potvrda uCenicima i radnicima Skole, vodenje mati¢ne knjige i osobnih dosjea
radnika, vodenje urudzbenog zapisnika i zaprimanje spisa, prijam i otprema poste, kontakt s
MZOS-om, osnivacem, HZZO, HZMO,HZZZ rad na organizacijskim poslovima pomo¢nog i
tehnickog osoblja, suradnja s ravnateljem Skole, rad na raznim statistickim podacima,
daktilografski (kompjutorski) poslovi i poslovi telefonske sekretarice, rad na Registru zaposlenih u
javnom sektoru , koristenje godi§njeg odmora.

168

5.6. Plan rada racunovodstva

Poslovi i radni zadaci tijekom skolske godine

Obratun place, izvje$ée MZOS, statistika,knjiZenjeposl. promjena,unos ratuna u Zupan. riznicu,priprema za
obratun plaée za slijedeci mjesec, popunjavanje tablica za MZOS, ZUPANIJU,primanje uplata za
ekskurzije, zadruga, pracenje zakonskih propisa, izrada periodi¢nih i godisnjih izvjeséa, struéno
usavrSavanje, obracun i isplate po kolektivhom ugovoru,razni poslovi po nalogu ravnateljice, telefonski
kontakti, obracun i isplata putnih naloga, pracenje obveza, kontrola racuna, knjiZenje pomo¢nih knjiga,
analiticko knjigovodstvo.

Mjesec

Sadrzaj rada

Broj

Rujan

Obradun plaée, izvjeiée MZOS, statistika,knjizenje posl. promjena, unos raduna u Zupan.
Riznicu,priprema za obratun plaée za slijede¢i mjesec, popunjavanje tablica za MZOS,
ZUPANIJU, primanje uplata od u¢enika za osiguranje ,zadruga, pracenje zakonskih propisa,,
obracun 1 isplate po kolektivnom ugovoru,razni poslovi po nalogu ravnateljice, telefonski
kontakti, obracun i isplata putnih naloga, pracenje obveza, kontrola racuna, knjizenje pomoc¢nih
knjiga, analiticko knjigovodstvo.

160

Listopad

Obradun place, izvjeiée MZOS, statistika, knjizenje posl. promjena, unos ra¢una u Zupan.
Riznicu,priprema za obratun place za slijede¢i mjesec, popunjavanje tablica za MZOS,
ZUPANIJU, pracenje zakonskih propisa, izrada periodiénih izvjes¢a, struéno usavriavanje,
obracun i isplate po kolektivnom ugovoru,razni poslovi po nalogu ravnateljice, telefonski
kontakti, obracun i isplata putnih naloga, prac¢enje obveza, kontrola ra¢una, knjizenje pomoc¢nih
knjiga, analiticko knjigovodstvo.

176

Studeni

Obracun place, izvje§ée MZOS, statistika, knjizenje posl. promjena, unos ra¢una u Zupan.
Riznicu,priprema za obratun place za slijede¢i mjesec, popunjavanje tablica za MZOS,
ZUPANIJU,primanje uplata od udenika za &asopise,zadruga, pracenje zakonskih propisa,
obracun i isplate po kolektivnom ugovoru,razni poslovi po nalogu ravnateljice, telefonski
kontakti, obracun i isplata putnih naloga, pracenje obveza, kontrola racuna, knjiZzenje pomo¢nih
knjiga, analiticko knjigovodstvo.

168

Prosinac

Obracun plaée,izvjesée MZOS, statistika, knjizenje posl. promjena, unos raduna u Zupan.
Riznicu,priprema za obratun place za slijede¢i mjesec, popunjavanje tablica za MZOS,
ZUPANIJU,zadruga, pracenje zakonskih propisa, struéno usavriavanje, obradun i isplate po
kolektivnom ugovoru,razni poslovi po nalogu ravnateljice, telefonski kontakti, obracun i isplata
putnih naloga, pradenje obveza, kontrola racuna, knjizenje pomoc¢nih knjiga, analiticko
knjigovodstvo.
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Sijecanj

Obracun place, izvje§ée MZOS, statistika, knjizenje posl. promjena, unos raéuna u Zupan.
Riznicu,priprema za obratun place za slijede¢i mjesec, popunjavanje tablica za MZOS,
ZUPANIJU,zadruga, pracenje zakonskih propisa,izrada godi$njih izvje$¢a, strucno
usavr§avanje, obracun i isplate po kolektivnom ugovoru,razni poslovi po nalogu ravnateljice,
telefonski kontakti, obracun i isplata putnih naloga, pracenje obveza, kontrola racuna, knjizenje
pomoc¢nih knjiga, analiticko knjigovodstvo.

176

Veljaca

Obracun plaée, izvjes¢e MZOS, statistika, knjizenje posl. promjena, unos raduna u Zupan.
Riznicu,priprema za obratun plaée za slijede¢i mjesec, popunjavanje tablica za MZOS,
ZUPANIJU,zadruga, praéenje zakonskih propisa,e, obratun i isplate po kolektivnom
ugovoru,razni poslovi po nalogu ravnateljice, telefonski kontakti, obracun i isplata putnih
naloga, pracenje obveza, kontrola racuna, knjizenje pomoénih knjiga, analiticko
knjigovodstvo,otvaranje nove poslov. godine, uvezivanje poslov. knjiga

160

Ozujak

Obracun placde, izvjes¢e MZOS, statistika, knjizenje posl. promjena, unos raduna u Zupan.
Riznicu,priprema za obratun plaée za slijedeéi mjesec, popunjavanje tablica za MZOS,
ZUPANIJU,primanje uplata od ucenika ekskurzije,zadruga, pracenje zakonskih propisa,,
obracun 1 isplate po kolektivnom ugovoru,razni poslovi po nalogu ravnateljice, telefonski
kontakti, obracun i isplata putnih naloga, pracenje obveza, kontrola racuna, knjizenje pomoc¢nih
knjiga, analiticko knjigovodstvo.

168

Travanj

Obracun plaée, izvjes¢e MZOS, statistika,knjizenje posl. promjena, unos raduna u Zupan.
Riznicu,priprema za obratun place za slijede¢i mjesec, popunjavanje tablica za MZOS,
ZUPANIJU primanje uplata od ucenika za ekskurzije,zadruga, pracenje zakonskih
propisa,izrada periodiénih izvje$ca, , obracun i isplate po kolektivnom ugovoru,razni poslovi po
nalogu ravnateljice, telefonski kontakti, obracun i isplata putnih naloga, pracenje obveza,
kontrola racuna, knjiZzenje pomo¢nih knjiga, analiticko knjigovodstvo.

168

Svibanj

Obradun place, izvje§ée MZOS, statistika, knjizenje posl. promjena, unos ra¢una u Zupan.
Riznicu, obradun plaée za slijede¢i mjesec, popunjavanje tablica za MZOS,
ZUPANIJU,zadruga, praéenje zakonskih propisa, obra¢un i isplate po kolektivnom
ugovoru,razni poslovi po nalogu ravnateljice, telefonski kontakti, obracun i isplata putnih
naloga, pracenje obveza, kontrola racuna, knjizenje pomoc¢nih knjiga, analiticko knjigovodstvo.

176

Lipanj

Obracun place, izvjeiée MZOS, statistika, knjizenje posl. promjena, unos ra¢una u Zupan.
Riznicu,priprema za obratun place za slijede¢i mjesec, popunjavanje tablica za MZOS,
ZUPANIJU, primanje uplata od udenika za Gasopise,zadruga, praéenje zakonskih propisa,,
struéno usavrSavanje, obra¢un i isplate po kolektivnom ugovoru,razni poslovi po nalogu
ravnateljice, telefonski kontakti, obracun i isplata putnih naloga, pracenje obveza, kontrola
racuna, knjiZzenje pomo¢nih knjiga, analiticko knjigovodstvo.

144

Srpanj

Obracun plaée, izvjeiée MZOS, statistika,knjizenje posl. promjena, unos raduna u Zupan.
Riznicu, priprema za obradun plaée za slijede¢i mjesec, popunjavanje tablica za MZOS,
ZUPANIJU, izrada polugodisnjih izvjesca, telefonski kontakti, godi$nji odmor.

184

Kolovoz

Obracun plaée, izvjes¢e MZOS, statistika,knjizenje posl. promjena, unos raduna u Zupan.
Riznicu, priprema za obraun place za slijede¢i mjesec, popunjavanje tablica za MZOS,
ZUPANIJU, poslovi po nalogu ravnateljice, telefonski kontakti, godisnji odmor.

168

65




6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
STALNI POSLOVI
Tijekom skolske godine odbor ¢e (?Tgamzlratl svoqe sjednice kad je to potrebno i Ravnateljica
na njima razmatrati:
. . . N . Tajnik
-Zakonske akte skole iz svoje nadleznosti
Donositi odluke o ulaganjima u kol ( kapitalna ulaganja rekonstrukcij Predsjednik
VIL-IX. -Donositi odluke o ulaganjima u $kolu ( kapitalna ulaganja ,rekonstrukcije, 30
nabave...)
Donosenje Godisnjeg plana i programa, Kurikula skole
Ravnateljica
Odluka o primanju zamjena, nakon provedenog natjecaja
Predsjednik
IX-XL SO
Donosenje financijskog plana, DonoSenje izmjena i dopuna Statuta i Pravilnika o
radu Predsjednik
So
Analiza uspjeha i rezultata rada u 1. Polugodistu
XII-II. Ravnateljica
Ucenie. vladanie. realizaciia kurikula
Organizacija provedbe izleta, ekskurzija, Projektnog dana i Dana $kole
Analiza rada na kraju $kolske godine, te donosenje bitnih odluka za rad u Ravnateljica,
narednoj godine Pedagog,
o Predsjednik
I-VI Razmatranje izvje$c¢a o radu Skole 30
6.2. Plan rada Uciteljskog vijeca
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Priprema pocetka skolske godine, Godisnji planovi, Kurikul skole, Zaduzenja
ucitelja u sk. god. 2024./2025., Pravilnik o pracenju i ocjenjivanju ucenika,
VIII-IX Pravilnik o kuénom redu $kole, Primjereni oblik $kolovanja- planiranje, Ravnatelj, Pedag.
programiranje, smjernice za rad, Ucenici petih razreda
Prijedlog ucenika za opservaciju, Izvanucionicka i izvanskolska nastava
Razrednici,
Teme sa strucnih usavr$avanja, Pripreme za Skolska natjecanja, Analiza strucni suradnici,
X-XI | odgojno- obrazovnih rezultata, Realizacija nastavnog plana i programa ravnatelj, ucitelji
Projekt Skole ,Analiza rada i uspjeha u prvom polugodistu i Voditelj
projekta,pedagog,
XI-XIT programskih zadaca wditelji
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Voditelji stru¢nih
aktiva, ravnatelj,
II-11I1 Pripreme za natjecanja i smotre,Analiza odgojnih mjera, Izleti i ekskurzije pedagog, ucitelji
Ravnatelj,
pedagog, voditelj
) ) ) projekta, svi
Iv-v Analiza ostvarenja programskih zadaca Y
ucitelji
Organizacija Dana $kole/Dana otvorenih vrata
Utvrdivanje uspjeha u ucenju, vladanju, provedbi kurikuluma skole, provedbi
ekskurzija i izleta, RjeSavanje eventualnih zalbi i molbi roditelja, Uspjeh
ucenika nakon dopunske nastave i upucivanje ucenika na popravne ispite Ravnatelj,
stru¢na sluzba,
VI. Prijedlog pohvala i nagrada u¢enika razrednici

Teme za Uciteljsko vijeée: Psiholog - Poremecdaj hranjenja, Samoozljedivanje

6.3. Plan rada Razrednog vijeca

Plan rada razrednog vijec¢a sastavni je dio plana rada razrednog odjela i obaveza je razrednika pripremiti ga i u

dnevnik rada evidentirati ga.

MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJI
ruian Ukljucivanje ucenika u dopunsku, dodatnu, izbornu nastavu i | Ravnateljica, strucni
J izvannastavne aktivnosti suradnici i ucitelji
e Informacije o ucenicima prvih i petih razreda
Analiza odgojno — obrazovnih rezultata Ravnateljica, stru¢ni
studeni suradnici,
Pedagoske mjere razrednici,élanovi
razrednih aktiva
Uspjeh u€enika na kraju 1. obrazovnog razdoblja
Realizacija nastavnog plana i programa
o o Ravnateljica, stru¢ni
Primjena pedagoskih mjera . .
] suradnici, ¢lanovi
prosinac o
. o . razrednih aktiva i
Mjere za poboljSanje uspjeha o
razrednici
Suradnja s roditeljima
Izvjesc¢e o radu s ucenicima s posebnim potrebama
Analiza odgojno — obrazovnih rezultata Ravnateljica, strucni
osuiak suradnici, ¢lanovi
J Pedagoske mjere razrednih aktiva i
razrednici
svibanj | Realizacija nastavnog plana i programa Ravnateljica, stru¢ni

suradnici, ¢lanovi
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Suradnja s roditeljima i u¢enicima razrednih aktiva i
razrednici

Uspjeh ucenika na kraju nastavne godine

Realizacija nastavnog plana i programa

Ravnateljica, stru¢ni

Primjena pedagoskih mjera C L .
J pedag J suradnici, ¢lanovi

lipanj . o
Prijedlog pohvala i nagrada u¢enika razredn%h.aktlva !
razrednici
Upucivanje ucenika na dopunsku nastavu
Izvjescée o radu s ucenicima s posebnim potrebama
Utvrdivanje opéeg uspjeha uéenika nakon popravnih ispita Ravnateljica, stru¢ni
kol suradnici, ¢lanovi
OlOVOZ | Integracijsko-korelacijsko mjeseéno planiranje i programiranje rada za razrednih aktiva i
rujan razrednici

6.4. Plan rada Vijeca roditelja

Mijese¢ Sadrzaj rada
Konstituiranje Vije¢a roditelja.
Predstavljanje
Godisnjeg plana i programa za tekucu skolsku godinu. Predstavljanje
IX. Kurikula za tekuéu $kolsku godinu.
VI.-VII Upoznavanje vije¢a roditelja s uspjehom na polugodistu. Upoznavanje

roditelja s radom, ostvarenjem plana i mjere za poboljSanje uspjeha i
pomoci pojedinim ucenicima
Izvjesce ravnatelja Vijecu roditelja o
ostvarenju godi$njeg plana prosle skolske godine. Analiza uspjeha Skole i predlaganje mjera koje bi poboljSale
slijedecoj skolskoj godini

Vijece roditelja, prema potrebi sastaje se u tijeku Skolske godine. Djelokrug rada vijeca je:

e razmatra Godisnji plan i program Skole 1 Skolski kurikul,

e analiza i izvjeS¢e rada Skole nakon I. 1 II. obrazovnog razdoblja,

e daju prijedloge za poboljSanje vezane uz rad skole,

e predlaZe i razmatra organizaciju INA izvanucionicke nastave, sportskih natjecanja te razih

kulturnih manifestacija,

e raspravlja o prituzbama na rad Skole,

e moze sudjelovati u organizaciji nastave.
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6.5. Plan rada Vijeéa ucenika

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Konstituiranje vije¢a uéenika, predlaganje mjera za pomoé u¢enicima koji | ucenici,
X. imaju probleme, te prijedlozi u¢enika za pobolj$anje uspjeha pedagoginja,
Upoznavanje ucenika s pravima i obvezama sukladno ¢lanku 61. ravnatelj
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
Pravilnik o kuénom redu
Pravilnik o ocjenjivanju
Pravilnik o pedagoskim mjerama
Ekskurzija i izleti
Odrzavanje sjednice Vijeca i razgovor o temama koje su aktualne tijekom ucenici,pedagog
L.- VL. Skolske godine i zahtijevaju misljenje ucenika a,
Dogovor oko obiljezavanja Dana Skole ravnatelj

Uvjeti rada u nasoj skoli i prijedlozi za unapredenje

6.6 Plan rada Tima za kvalitetu

Clanovi Tima za kvalitetu:

Kata Knezevié, ravnateljica —voditeljica,- pedagog, Elvira Vuckovi¢- psiholog, Marija Lisica-psiholog, Sanja

Maldini — knjiznicar, Martina Jelenkovi¢, razredna nastava- voditelj aktiva RN, Milena Predovan- razredna

nastava, Denisa Spar- u¢it. Kemije, vod. Aktiva prirodne grupe predmeta, Ana Mrkela- ugit. Hrv.j

Kolovoz/rujan 2024.

- Plan aktivnosti

Analiza rada Skole

Pripremanje istraZivanja vezanog uz kvalitetu rada Skole

Provodenje I analiza samovrednovanja Skole

Travanj/svibanj 2025.

- Analiza postignu¢a u prvom polugodistu

Provedba istrazivanja
Obrada dobivenih rezultata istrazivanja
Rezultati i interpretacija rezultata istrazivanja

Tim za potencijalno darovite ucenike
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Clanovi: Martina Zivkovi¢, Ana Mrkela, Ana Culina, Martina Jelenkovi¢, Ana Baradi¢, psih. Elvira Vu¢kovic,
pedagoginja Mila Bolonja, Kata KneZevic,

Plan rada tima:

- provodi postupak utvrdivanja darovitosti

- provodi procjenu napretka potencijalno darovitih uc¢enika i utvrduje program rad
- u suradnji s mentorom izraduje individualizirani kurikulum za u¢enika

- koordinira i prati rad s potencijalno darovitim ucenicima

- pruza strué¢nu pomo¢ potencijalno darovitom uceniku, uciteljima i roditeljima

- osigurava povezanost djelovanja svih sudionika u provedbi programa

- sudjeluje u postupku zavrsavanja skolovanja u kra¢em vremenu od propisanog

- vodi dokumentaciju o potencijalno darovitim ucenicima

- izvjeStava Uciteljsko vijece skole o postignutim rezultatima darovitog ucenika

Plan rada domara

Odrzavanje sistema zagrijavanja objekta

Odrzavanje i popravak prozora, vrata, klupa, stolova, roleta, izmjena
brava, izrada kljuceva

Popravak podova, lijepljenje plocica, popravak zbuke, krovista
Odrzavanje elektro instalacija

Nabava i dostava materijala za odrZzavanje

Odrzavanje cisterni za gorivo, kotlova, grijacih tijela.

Odrzavanje dovodnih i odvodnih vodovodnih i kanalizacijskih
instalacija kao: mjesalica za vodu, vodokotli¢a, umivaonike,skoljki i
dasaka po sanitarnim ¢vorovima

Briga o odrzavanju vatrogasnih aparata, hidranta, zamjena
dijelova, popravak nastavnih sredstava te rekvizita na sportskom
igralisStu

Obrezivanje zivice, kosnja trave

Bojanje hodnika i u¢ionica mati¢ne i podruc¢nih skola
Izrada novog inventara, dezurstvo

Spremacice rade na poslovima:

- Redovito ¢is¢enje zgrade i okolisa

- Dezuranje na ulaznim vratima i dvori$tu Skole
- Odrzavanje zelenila

4. Ostali poslovi
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Svaki c¢lan uciteljskog vije¢a duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u
obrascu Individualni plan i program permanentnog usavrSavanja za Skolsku godinu
2024./2025. Stru¢no usavrSavanje se planira na temelju Kataloga stru¢nih skupova
organiziranih od Agencije za odgoj i obrazovanje za Skolsku godinu 2024./2025., sudjelovanje

u radu Zupanijskih struc¢nih vijeca te u radu stru¢nih vijeca na razini Skole.

7.1. Strucno usavrSavanje u Skoli

7.1.1. Strucna vijeca

Sjednice stru¢nih vije¢a se odrzavaju prema planu pojedinog stru¢nog vije¢a. Na prvoj
sjednici na pocetku skolske godine odabiru se teme za cijelu godinu.
Teme za strucno vijece razredne nastave (voditelj Ines Jakovcevic):
- Pravilnik o na¢inima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u skoli
- Psihologinja, Marija Lisica- osnazivanje kompetencija ucitelja
- Pedagoginja: Mila B.- Smjernice o u¢enicima s posebnim potrebama
Teme za strucno vijece predmetne nastave prirodne grupe ( voditeljica: Denisa Spar):
- Suradnja medu aktivima
- Primjeri dobre prakse
- Psihologinja: Elvira V.: Smjernice o u€enicima s posebnim potrebama
- Pedagoginja, Mila Bolonja: predloZene teme- izbor
Teme za strucno vijece predmetne nastave drustvene grupe (voditelj Ana Mrkela):
- Zavicajna povijest
- Pedagoginja, Mila Bolonja: Smjernice o u¢enicima s posebnim potrebama
- Psihologinja: Elvira V.: - Smjernice o ucenicima s posebnim potrebama-potencijalno

daroviti ucenici

Teme za sjednicu UCciteljskog vijeca
- Predavanja projektnog tima u sklopu Erasmus akreditacije

- Psihologinja: Marija L.- tema po izboru
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- Psihologina: Elvira V.- Teama: kako strahovi utjecu na funkcioniranje covjeka
- Pedagoginja: Mila Bolonja- Izazovi rada s djecom 21.st.

Zapisnike o odrzanim aktivnostima uredno voditi.

7.2. Stru¢na usavrSavanja izvan Skola

7.2.1. Stru¢na usavrSavanja na Zupanijskoj razini

Sjednice stru¢nih vijeca na Zupanijskoj razini odrzavaju se prema planu tih vijeca i odrzavaju

se tijekom Skolske godine.

7.2.2. Stru¢na usavrSavanja na drZzavnoj razini

Struéno usavrSavanje na drzavnoj razini provode se prema planu Agencije za odgoj i

obrazovanje, u skladu s financijskim moguénostima Skole.

7.3. Ostala stru¢na usavrSavanja i osposobljavanja

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u obrascu Individualni

plan 1 program permanentnog usavr$avanja za Skolsku godinu 2024./2025.

Ucitelji, ¢lanovi Erasmus projektnog tima, duZzni su provoditi steCena znanja na Erasmus

usavrSavanjima §to je istaknuto Kurikulskim sadrzajima.

8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Broj
Mjesec Sadrzaji aktivnosti . ,J Nositelji aktivnosti
ucenika
ucenici, ucitelji,
Dani kruha i zahvalnosti za plodove Zemlje 254
listopad strucni suradnici
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prosinac Bozi¢na priredba 254 ucenici, ucitelji
e ) .. . Ucenici, ucitelji, stru¢na
e . Obiljezavanje 30.obljetnice VRO Maslenica 254 y
Sijecanj sluzba
tijekom . ucitelji, ucenici,
J R susreti s piscem 140 J . ey
godine knjiznicarka
3 posjete kazalistu
tijekom 100 uditelji, stru¢ni suradnici
godine dolazak Kazalista lutaka Zadar
aktivnosti povodom Dana skole/
254 ucitelji, ucenici
svibanj Dana otvorenih vrata
tijekom . .. . . ucitelji, ravnatelj, stru¢ni
. posjete muzeju i ustanovama slicnog tipa 180 .
godine suradnici
veljaca LiDraNo 50 ucitelji, ucenici
oZujak, . .. . N e e .
, natjecanja iz nastavnih predmeta, i izlozba LIK 120 ucitelji, ucenici
travanj
obiljezavanje prigodnih datuma (Dan sjec¢anja na
Vukovar i Skabrnju, Dan planeta Zemlje, Svi Sveti,
Dan ucitelja, Hrvatski olimpijski dan, Dan 254 ucitelji, ucenici, struéni

svibanj,
lipanj

neovisnosti, Dan grada Nina, Svjetski dan voda,
Dan darovitih u¢enika, Uskrs, Maj¢in dan, Praznik
rada,...)

suradnici, ravnatelj

8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika

PLAN RADA TIMA PREVENTIVNE SKOLSKE 1 ADOLESCENTNE MEDICINE ZA SKOLSKU

GODINU 2024./2025.

1. CUEPLJENJE | DOCUEPLJIVANJE UCENIKA:

Rujan- prosinac

l. razred .

Cijepljenje obaveznim cjepivom protiv djecje paralize ( IPV), MPR ucenici

koji nisu cijepljeni na upisu u 1. razred
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VI razred Ucenici koji u Skolskoj godini 2024./2025. pohadaju 6. razred, a nisu cijepljeni
ranije protiv Hepatitisa B biti e cijepljena po shemi 0,1,6 mjeseci - 2 doze
cjepiva protiv hepatitisa B ( u razmaku mjesec dana jedna od druge)
VIIl. razred. Cijepljenje obaveznim cjepivom protiv difterije, tetanusa i dje¢je paralize.
( DI-TE-POLIO)
Napomena: cijepljenje ucenika 8-ih razreda obaveznim cjepivom protiv
difterije, tetanusa i djecje paralize.( DI-TE-POLIO) provoditi ¢e

se na sistematskom pregledu.

Travanj-svibanj

Virazred  Ucenici koji u Skolskoj godini 2024./2025. pohadaju 6. razred, a nisu cijepljeni
ranije protiv Hepatitisa B biti ¢e cijepljena po shemi 0,1,6 mjeseci - 3. doza

cjepiva protiv hepatitisa B

Za sve ucenike i ucenice od 5. do 8. razreda je ove godine dostupno besplatno cijepljenje protiv HPV
(humani papiloma virus). Cijepljenje nije obavezno.

2 . SISTEMATSKI PREGLEDI | PROBIRI

Rujan - Listopad sistematski pregled ucenika V razreda

Listopad - Studeni Sistematski pregled uéenika VIl razreda sa profesionalnom
orijentacijom, te cijepljenjem ucenika 8-ih razreda obaveznim cjepivom

protiv difterije, tetanusa i dje¢je paralize ( DI-TE-POLIO) provoditi ¢e

se u sklopu sistematskog pregleda.

Listopad - Prosinac pregled vida ucenika, mjerenje visine i teZine lll razreda

Travanj: pregled lokomotornog sustava ucenika VI. razreda

74



Veljaca-svibanj: sistematski pregled ucenika pred upis u | razreda osnovne skole.

Rad u komisiji

Svibanj- Lipanj: Screening sluha ucenici VIl razreda

3. NAMJENSKI PREGLEDI

Kontinuirano: prije upisa u dacki dom, prije Skolskih Sportskih natjecanja, izleta i dr.( na zahtjev Skole)

4. ZDRAVSTVENI ODGOJ

Kontinuirano

u okviru zdravstvenog programa i u dogovoru s Skolom rad s ucenicima, roditeljima i nastavnicima
individualno i grupno. Programi kojima je cilj promicanje zdravlja, prevencija bolesti, rizicnih oblika
ponasanjaisl.

5. razredi - zdravstveno odgojni rad na temu pubertet i menstruacijski ciklus (predavanja u
razredu u vrijeme razredne nastave)

8. razredi - zdravstveni odgoj na temu reproduktivno zdravlje i osvrt na spolno prenosive

bolesti (predavanja u razredu u vrijeme razredne nastave)

5. STRUCNI RAD S STRUENIM SURADNICIMA SKOLE

Kontinuirano

Prac¢enje djece sa specificnim poteskoéama, kroni¢no bolesne djece, te prilagodavanje ili oslobadanje
nastave tjelesnog odgoja u suradnji s profesorom.

Suradnja sa profesorima i roditeljima sukladno potrebama.

6 SAVJETOVALISNI RAD

Kontinuirano
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Polivalentni savjetovalisni rad namijenjen ucenicima, roditeljima, nastavnicima.

Radno vrijeme savjetovalista: Svaki dan u radno vrijeme ambulante. Obavezne su telefonske narudzbe na
tel. 322 328 ili 091 465 24 33 (dr. Bencun Gumzej)

Mr. sc. Polona Bencun Gumzej, dr. med.

specijalistica Skolske medicine

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalnih radnika Skola

Tijekom Skolske godine 2023./2024. planiraju se provesti sistematski pregled djelatnika u
skladu s uputama osnivaca, vodec¢i raCina o ravnomjernoj zastupljenosti starijih od pedeset

dodina i mladih od pedeset godina.

8.4. Skolski preventivni program

Cilj programa:

1. Smanyjiti interes mladih za uzimanjem sredstava ovisnosti.

2. Osposobljavati u€enike za ucvrs¢ivanjem volje da se odupru pritiscima drustva i znatizelji,
kako bi $to kvalitetnije Zivjeli bez opojnih sredstava.

Realizatori programa:
1. Ucitelji razredne 1 predmetne nastave:
- svi ucitelji od 1. do 4. razreda,
- razredni nastavnici od 5. do 8. razreda,
- ucitelji prirode, biologije, kemije, hrvatskog jezika, tjelesne i likovne kulture.
Preventivni programi koji se provode u Skoli:
Zdravstveni odgoj
Program prevencije ovisnosti
Program prevencije nasilja

Sigurnost na internetu
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8.4.1. Zdravstveni odgoj

Provodit ¢e se prema Kurikulumu zdravstvenog odgoja u osnovnim i srednjim Skolama u 4
modula, kroz 12 sati razrednika od 1. do 8. razreda:

a) Zivjeti zdravo

b) Prevencija ovisnosti

c) Prevencija nasilnickog ponasanja

d) Spolna/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje

Prednosti: Preklapanje ovog programa sa Skolskim programom prevencije ovisnosti i

Programom prevencije nasilja.

8.4.2. Program prevencije ovisnosti

Clanovi $kolskog povijerenstva su: ravnatelj, struéni suradnik pedagog, struéni suradnik
psiholog, voditelj stru¢nog vije¢a razredne nastave, voditelj strunog vijeca predmetne

nastave.

POSLOVI I ZADACI NOSITELJI |PLAN VRIJEME NACIN

1. Izrada analize stanja u §koli ( na osnovu izvje$éa [Voditelj SPP-a 8h rujan anketa

o provedenom u prethodnoj Sk. god.)

2. Izrada Skolskog preventivnog programa za tekuéu § Voditelj SPP-a 8h rujan, individualno

g. na osnovu analize stanja u Skoli sijeCanj

3.Izrada i nabava informativnih materijala Voditelj SPP-a |2 h po rujan, Individualno
Vanjski sur. materijalu sijecanj

tijekom sk. g

4. Planiranje termina s realizatorima programa u Voditelj SPP-a | Prema
$koli i izvan nje (u€itelji, str. surad., vanjske str. sluzbe utro§enom
zdrav. i sovijalne skrbi, Centra za prevenciju vremenu

izvanbolnicki tretman ovisnika, MUP-a, ...)

5. Rad s uciteljima: 36h
Voditelj SPP-a izvijestiti ¢e Ugiteljsko vijeée o Voditelj SPP-a | 1h rujan predavanje na
ostvarenom iz prethodne $kolske godine udit. vij.
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Predavanja na Ugiteljskom vijeéu s ciljem promicanja | Voditelj SPP-a | 2 hpo listopad, predavanje na
SPP-a predavanju | veljaca udit. vijeéu
Vanjski sur.
Po izboru ucitelja razredne nastave i razrednika Pedagog, 2hpo rujan grupno i
psiholog, materijalu individualno
na satu razrednika ucitelji
Dati na izbor uciteljima razredne nastave i pedagog 2hpo rujan grupno i
razrednicima materijale za predavanja na roditeljskim | psiholog materijalu individualno
sastancima ucitelji
Edukacija ucitelja, posebice razredne nastave i pedagog 2hpo listopad, grupno i
razrednika, za provedbu pedagoskih radionica na psiholog radionici veljaca, individualno
stru¢nim aktivima prema slijede¢em modelu: ucitelji travanj na stru¢nim
- prvu radionicu provode pedagog i psiholog uz aktivima,
nazocnost ucitelja pedagoske
- drugu radionicu provodi uéitelj uz nazo¢nost radionice na
pedagoga i psihologa satu razrednika
- tre¢u radionicu provodi ucitelj samostalno
Suradnja u svezi identificirane <<rizi¢ne>> djece ravnatelj prema rujan, individualno
pedagog potrebi sijecanyj,
psiholog tijekom Sk.
ucitelji godine
Organizacija <<okruglog stola>> u svezi potencijalnih | ravnatelj jednom u studeni grupno
problema u organizaciji i provedbi SPP-a pedagog polugodistu| svibanj
psiholog 2 hpo
uditelji skupu
6. Rad s ucenicima: 36h
6.1. Obrada tema usmjerenih na ucenje socijalnih pedag., psih.  [2hpo tijekom Sk. ¢ pedagoske
vjestina (najmanje 4) kod ucenika od 1. do 8. razreda | razrednici radionici prema planu| radionice, rad u
na satu razrednika uc. raz. nast. razrednika | grupama
6.2. Edukacija ucenika 1. do 8. razreda o relevantnim u¢. raz. nast. lhpotemi | tijekom §k. | predavanja,
pitanjima u svezi pusenja, alkohola i uzimanja droga | ug. prir. i bio. god. prema | pedagoske
nast. planu | radionice
6.3. Obrada tema iz prevencije Stetnih ponasanja kroz | razrednici 7.18.|1 hpotemi | studeni predavanja,
najmanje 2 h razrednika u 7. i 8. razredu razreda svibanj pedagoske
radionice
6.4. Provedba Skolske zadace u cilju otkrivanja uc. hrv. jezika |2 h po sk. prosinac pisano
visokorizi¢ne djece zadaci
6.5. Izrada plana protiv sredstava ovisnosti ué. likov. kul.  [2hpotemi | studeni rad u grupama
6.6. Poticanje Sportskih potencijala djece putem ucitelj TZK prema utr. tijekom Sk. | grupno,
nastave TZK i SSK vremenu godine individualno,
rad u paru
7. Rad s roditeljima: 36h
7.1. Podizanje psiholoske culture roditelja putem pedag., psih. 1hpo prosinac predavanja
tematskih predavanja u okviru roditeljskih sastanaka | uc.raz. nast. |predavanju | svibanj
( najmanje 2 teme) razrednici
7.2. Provedba pedagoskih radionica s ciljem afirmacije | pedag., psih. |2 h po veljaca pedagoska
karijere uspjesnog roditeljstva u okviru roditeljskih u¢. ra. nast. radionici radionica
sastanaka ( najmanje 1) razrednici
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7.3. Roditelje, posebice one ukljucene u Vijece roditelja| ravnatelj 2 hpo rujan, rad u grupama
upoznati s SPP-om, motivirati za bolju suradnju i pedagog sastanku prosinac,
koordinirati zajednicke akcije psiholog travanj
7.4. Pojedinacna savjetovanja roditelja <<rizi¢ne>> pedagog prema tijekom individualno
djece psiholog utroSenom skolske
vremenu godine
8. Dodatne preventivne mjere i aktivnosti: 16 h
8.1. Izrada pojedinacnih zastitnih programa za pedagog 1 hpo rujan individualno
identificiranu <<rizicnu>> djecu psiholog uceniku sijecanj
8.2. izrada mjesece analize ponasanja << rizine>> pedagog 1 hpo tijekom Skol| individualno
djece uceniku godine
8.3. Usmjeravanje <<rizi¢ne>> djece u slobodne pedagog prema tijekom $kol| individualno
aktivnosti u 8koli (SSK, dramsko-recitatorska, psiholog utroSenom godine
lokovna sekcija, EKO) i izvan $kole (KUD razrednici vremenu
<<Branimir>> - tambura$i, dramksa sekcija, zbor vanjski sur.
9. Stru¢no usavriavanje voditelja SPP: 16 h
9.1. Individualno vanjski prema prema individualno,
9.2. Skupno — organizirano od strane Ministarstva suradnici utroSenom pozivima na| grupno,
prosvjete i Sporta i Centra za prevenciju i vremenu struéne predavanje,
izvanbolnicki tretman skupove ped. radionice
UKUPNO 170 h

8.4.3. Program prevencije nasilja

Cilj:

e [zrada i pracenje realizacije mjera za povecanje sigurnosti u OS»Petar Zorani¢» NIN.

e Afirmacija pozitivnih vrijednosti.

e Suocavanje s postojanjem problema nesigurnosti i nasilja.

e Promicanje spoznaja o opasnostima oruzja i drugih eksplozivnih naprava

e Jacanje svijesti ucenika i njihovih roditelja o potrebi predaje oruzja nadleznim tijelima

e Razvijanje samopoStovanja u ucenika.

e Pozitivno usmjerenje provedbe slobodnog vremena ucenika (promicanje raznovrsnih

Sportskih 1 drugih kreativnih sadrzaja).

Nositelji programa:

e Koordinator: pedagog

e Clanovi povjerenstva: psiholozi, razrednici
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Na temelju prethodno obradenih podataka utvrdena je procjena stanja sigurnosti u skoli.
a) Pozitivni cimbenici:

e Putem plana i programa ravnatelja, stru¢no razvojne sluzbe i razrednih ucitelja, vec je
pokrivena prmarna prevencija u cilju ranog otkrivanja i sprjeCavanja nasilnickog
ponaSanja i ugrozavanja sigurnosti (preklapanje ovog programa s Skolskim
preventivnim programom koji se u Skoli provodi od 1997. godine),

e Organizirana su dezurstva ucitelja,

e Suradnja s roditeljima putem Vijc¢a roditelja, roditeljskih sastanaka i informacija je
redovita,

e Dobra suradnja s vanjskim ¢imbenicima (MUP, jedinice lokalne samouprave...).

b) Negativni ¢imbenici:

¢ Dislociranost — nastava se odvija u mati¢noj skola i tri podruc¢ne skola,

e Vezanost ucenika za prijevoz autobusom,

e Stru¢ni suradnik psiholog je zaposlen samo na 24 sata tjedno (dva djelatnika po 12

sati)

o Skola nema zaposlenog stru¢nog suradnika defektologa, osim kao vanjskog suradnika.

POSLOVI I ZADACI NOSITELJI |PLAN | VRIJEME NACIN
1. RAD S UCENICIMA 96h
a) identificiranje «rizine» djece — prema | SRS 4 rujan, Anketa
misljenju uditelja/razrednika sijecanj
b) izrada zaStitnog programa rada za svako | SRS, razred. 8 rujan, Individualno
identificirano «rizicnoy» dijete sijecanj
¢) predavanja s temom promicanja afirmacije | razrednik 20 listopad, Grupno
pozitivnih vrijednosti, upoznavanja s vrstama veljaca,
nasilnih ponasanja i njihovih posljedica travanj
d) informiranje ucenika o pravilima ponaSanja | razrednik 20 rujan Grupno
ako budu izloZeni nasilnom ponasanju ( kako, | SRS
kada i kome prijaviti ) ravnatelj
e) provedba pedagoskih radionica s ciljem | SRS 24 studeni, Grupno
afirmacije pozitivnih vrijednosti i ucenja ozujak
socijalnih vjestina (CAP program za ucenike
2.-4.razreda )
f) izrada razrednih plakata na temu nenasilja u¢. likovne 8 studeni radu
kulture grupama
g) provedba Skolske zadaé¢e na temu nenasilja i | uc. hrv. 8 ozujak razredni
afirmacije pozitivnih vrijednosti jezika odjel
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h) odrzavanje predavanja o minsko-eksplozivnim | djelatnici 4 svibanj po
napravama, posljedicama njihovih djelovanja, | MUP-a razrednim
kao i posljedica drzanja neprijavljenog oruzja odjelima
od strane roditelja

2. RAD S UCITELJIMA: 30h

a)upoznavanje ucitelja s programom, ravnatel;j 2 rujan Vijece

nositeljima, zada¢ama, odnosno pojedinacnim ucitelja
duznostima i obvezama na sjednici Uciteljskog
vijeca
b)odrzavanje predavanja od strane SRS-a u | SRS 2 veljaca Skup
sklopu provedbe CAP programa zaposlenika
c)poticanje uditelja na izbor sadrzaja i nainarada | ravnatelj 4 tijekom Individualno
koji ¢e zaokupiti pozornost ucenika, nauciti ih | SRS k. godine
djelovati i misliti na nacin koji ¢e moci
primijeniti i izvan skole
d)educiranje ucitelja za provedbu predavanja | SRS 10 listopad, str. vijeca,
uCenicima i roditeljima koja su predvidena | vanjski sur. veljaca razredna
programom vijeca
e)motiviranje 1 educiranje ucitelja, posebice | SRS 8 po potrebi | individualno
uciteljima razredne. nastave i razrednika, za | vanjski tijekom i grupno
provedbu pedagoskih radionica s ciljem ucenja | suradnici sk. god.
socijalnih vjestina
f) upoznavanje ucitelja s nac¢inima postupanja i ravnatelj 2 rujan, Vijece ucitelja
izricanja pedagoskih mjera u slucaju pojave SRS sijeCanj
poremecaja u ponasanju

g) upoznavanje ucitelja s na¢inima postupanjau | ravnatelj 2 rujan, Vijece ucitelja

kriznoj situaciji — imenovane su osobe za hitnu sijecanj Vijece roditel;
dojavu policiji 1 hitnoj medicinskoj pomoéi o

ugrozenosti ucenika i ucitelja (ravnatelj), kao i o

usmjerene na smanjivanje posljedica kriznog

dogadaja na ucenike, ucitelje i roditelje (pedagog

psiholog)

3. RAD S RODITELJIMA: 87h

a) identificiranje <<rizi¢nih>> roditelja (roditelji razrednik 4 rujan, anketa,

koji nisu redoviti na informacijama i roditeljskim | SRS sijecanj, razgovor
sastancima, roditelji identificirane <<rizicne>> tijek. k. g.
djece)
b) organiziranje grupnih i pojedinacnih razgovora s | ravnatelj, 10 tijekom $k. | individualno,
roditeljima, posebice <<rizi¢nim>> razrednik, god. grupno
SRS
¢) ukljucivanje roditelja u rad Vijeca roditelja ravnatelj, 8 rujan, grupno
SRS ozujak
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d) odrzavanje najmanje jednog predavanja na razrednik 24 ozujak grupno

roditeljskim sastancima s ciljem afirmacije (roditeljski
karijere uspjes$nog roditeljstva, o vaznosti suradnji sastanak)
Skola-ucenik-ucitelj-roditelj (<<Ne dolazi samo
na poziv>>)

e) provedba predavanja na roditeljskom sastankuu | SRS 20 rujan grupno (rod.
sklopu CAP programa sastanak)

f) informirati roditelje o tome kada se i kome mogu | razrednik 20 listopad ili | individualno
obratiti za pomoc¢ i kako prepoznati pojavu SRS studeni

poremecaja u ponasanju

g) ukljucivanje roditelja strucnih za pojedina pitanja| ravnatelj 1 tijekom grupno,
u predavanja na Uciteljskom vijecu, roditeljskim | SRS Skolske individualno
sastancima, satovima razrednika ili pojedinih razrednik godine

predmeta koji obraduju teme utvrdene

programom

4. OSTALO: 32h

Suradnja i planiranje termina s vanjskim ¢lanovi 4 tijekom grupno,
suradnicima (MUP, jedinice lokalne i regionalne | povjerenstva, Skolske individualno
samouprave, lije¢nik Skolske medicine, ustanove | posebice godine
socijalne skrbi, razli¢ite udruge — struénjaci za koordinator

pojedina podrucja...) radi koordiniranog
djelovanja i daljnje edukacije

a) izrada analize stanja u koli povjerenstvo | 8 kolovoz grupno

b) izrada Programa mjera za povecanje sigurnosti | povjerenstvo | 8 rujan grupno

¢) izrada, nabavam odnosno distribucija povjerenstvo | 4 rujan, grupno
informativnih materijala sijecanj

d) izrada izvje$ca o ostvarenom povjerenstvo | 8 kolovoz grupno

UKUPNO: 245 h

9. PLAN NABAVE I OPREMANJA

Uredenje okoliSa Skolskih zgrada te odrzavanje istoga kroz rad Eko sekcije i
sudjelovanje vecine ucenika.
Mati¢na Skola: - provedba pripremnih radnji za pokretanje produzenog boravka u maticnoj
skoli.
- Uredenje skolskih okolisa

- Informati¢ko opremanje
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- Povecanje knjiznog fonda
- Suvremena nastavna sredstva i pomagala
- Uredska oprema
- Sanitarna oprema/ sanitarni ¢vorovi u skolskoj dvorani
PS Vrsi:
- uredenje ulaza u Skolu.
- sadnja cvijeéa, uredenje “travnjaka”
- informaticko opremanje
- tendencija odraZavanja nastave u jednoj smjeni- dogradnju PS Vrsi s
pripadaju¢om sportskom dvoranom ili podjela ucionica
- Sanitarna oprema
- Dogradnja/pregradnja Skole, izgradnja sportske dvorane
PS Ninski Stanovi:
- Uredenje okolisa
- InformatiSko opremanje
PS Zaton
- Uedenje/odrzavanje Skolskog dvorista

- Informaticko opremanje

SURADNJA:

TZ Grada Nina:

Datum Opis aktivnosti

27.9. 2024, Povodom Svjetskog dana turizma kostimirano vodenje za 8
razred predvodeno licenciranim vodi¢ima, a s ciljem upoznavanja
povijesti kraljevskog grada Nina. Vodi¢i u ulozi pjesnika Petra Zoranic¢a
Ninjanina i vile Hrvatice.

2. 10. 2024. Obiljezavanje Svjetskog dana prebrojavanja ptica na Solani Nin

22. veljace Skola glagoljice i Proslava Dana hrvatske glagoljice i glagoljastva

Travanj/svibanj | Zelena Cistka, ¢is¢enje obalnog podrucja ili podrucja plaza

2025.

7. 6. 2025. Obiljezavanje Dana grada Nina

21. 6. 2024, 16. Festival Sunca i svjetlosti — sudjelovanje u ranojutarnjem programu

TZ Op¢ine Vrsi

- Vr8ki Bozi¢ni SuSur- likovni radovi, zadruga Vlastelica
- Bokun bublije- Uskrsni ponedjeljak
- Slikovnica/bojanka

- Likovni radovi za kalendar
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TZ Zaton
- Advent u Zatonu, tijekom prosinca
- Ekoloska akcija Eko Zaton, tijekom ozujka

- Zabavne djecje igre, tijekom lipnja

Sastavni dijelovi Godisnjeg plana i programa rada Skole su:

1. Godisnji planovi 1 programi rada profesora i strucnih suradnika — e-Dnevnik
2. Plan i program rada razrednika — e-Dnevnik

3. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama —e-Dnevnik

4. Plan i program rada sa darovitim u¢enicima-e-Dnevnik

5. Rjesenja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika

6. Raspored sati (u nastavku)

Na temelju ¢lanka 118. st. 2. t. 5. Zakona o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (Narodne novine, broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11.,
5/12., 16/12., 86/12., 94/13., 152/14., 7/17., 68/18. 98/19., 64/20. 151/22,
155/23, 156/23) i ¢l. 58. Statuta Osnovne $kole ,,Petar Zorani¢” Nin , Skolski
odbor na prijedlog ravnateljice Skole donosi Godi$nji plan i program rada Skole
za $kolsku godinu 2024./2025. na sjednici Skolskog odbora koja je odrZana
1.listopada 2024. godine.

KLASA: 602-01/24-25/01
URBROJ: 2198-1-33-24-1
Nin, 1. listopada 2024.

Predsjednica Skolskog odbora

Sanja Maldini, prof.hrv.j.

Ravnateljica

Kata KneZevi¢, dipl.ucit.
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